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vesetjlik ra a cédulara, amelyek a nagyraktarban maradnak. Végul a kataldégus-
cédula bal als6 sarkaba irjuk a szakjelzetet. Ennek eredményeképpen, a
kataldguscédula baloldala az alabb kovetkez6 jelek nagy tomegét mutatja#
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Az olvasd nehezen tudja eldonteni, hogy e sok jel koézul melyiket va-
lassza ki, és tintesse fel a konyv jelzeteként a kérdlapon. Ezért egészen
természetes, hogy azt a kérdlapot, amelyre maga az olvasé irja a jelzete-
ket, a nagyraktarba kildés elétt tobbnyire ellendérizni kell a katalégus

alapjan*

De a kataldguscédulan szerepld jelzetek nem la mutatjak minden eset-
ben helyesen a konyv tényleges helyét. A kolcsonz6 és az olvasétermek kézi-
konyvtaranak osszetétele allandb6an valtozik} uj konyvek érkeznek, a régi
kdnyveket visszaadjak a nagyraktarnak vagy besoroljak a letéti részleg
allomanyaba} az olvasok kéréseinek szaporodasaval a nagyraktarbél kiemelik
a klasszikus munkak régebbi kiadasait és azokat is besoroljak a kéziraktar-
ba.

A kézikonyvtarak, kéziraktarak allomanyaban bekdvetkez§ valtozdsokat
azonnal keresztiul kell vezetni a kataldogusokban. Erre azonban a koényvtaro-
soknak gyakran nincs idejuk, s ezért a szikséges bejegyzéseket nem hajtjak
végre a céduldkon. Ennek az a kodvetkezménye, hogy az olvas6é és a konyvtaros
egyarant sok—-i1d6t veszitenek, ha rossz helyen keresik a kodnyvet.

Az a véleményink, hogy a felvetett kérdések érdekelni fogjak a terile-
ti konyvtar dolgozéit. Kérjiuk, mondjak el véleménylket egyszeriUsitési ja-
vaslatunkrol,

& Bibliotekar* 1955* l.az. 24-26.lap.

IRANYELVEK A KERULETI KONYVTARAK MODSZERTANI OSZTALYAINAK
“ - SZERVEZESIHEZ ES MUKODESEHEZ

A keruleti konyvtarak szervezeti szabalyzatarél sz6l6 rendelkezés
/Sb. ob pro KNV. por. c. 230/1953/ értelmében minden karuMi konyvtar-
ban médszertani kabinetet /mddszertani osztalyt# kell létesiteni, hogy
médszertani szempontbdol gondozza a keriletben 1év6 konyvtarakat és segit-
séget nyujtson e konyvtarak szinvonalanak emeléséhez*

A Mlivel6désugyi Minisztérium ez év elsd felében iranyelveket adott
kj a keruleti konyvtarak médszertani kabinetjei szamara} ezek az irany-
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elvek egyuttal szabalyoznadk a jarasi konyvtarak médszertani csoportjai-
nak /szészerinti modszertani sarok-jainak, Ford. megj./ tevékenységét is.

Tekintett®! a sz"6tanforgd iranyelvek elvi jelentfségére teljes sz6-
vegében kozoljuk "A kerUleti konyvtarak modszertani osztalyainak szervezé-
sér6l és laukodésérér* sz6l6 iranyelveket.

I. A keriuleti konyvtéar m
osztalyanak rendeltet

Is A kerlleti konyvtar szervezeti szabalyzata értelmében minden Kkeri-
leti konyvtarban médszertani osztaly létesul és a konyvtarnak onallé osz-
talyaként mikodik /obo feMo MSU, por, c. 230/1953 Sb. - A megszint Iskola-
és Népmuvelésigyi Minisztérium 230/1953 gylijt.szamu korlevele/. A médesar-
tani osztaly rendeltetése a kdvetkez§?

a/ Segitséget nyajt a keriletben®"lév6é konyvtarak - els8sorban a jara-
si konyvtarak - munkajanak és a lakossagnak nyujtott szolgalat megjavitasa
hoz. Rendszeres médszertani segitséget ad a keruletben dolgozé kodnyvtaro-
soknak 9 killénésen az olvaséval valé foglalkozas terén. Figyeleaanal kiséri,
tanulmanyozza és terjeszti a konyvtarak munkajanak tapasztalatait és pro-
pagalja egyrészt a csehszlovak konyvtariugy legjobb eredményeits masrészt a
Szovjetunidban és a népi demokratikus orszagokban folyé koényvtari tevékeny
ség tanulsagait.

b/ Segiti.a jarasi konyvtarakat e jarasban 1év6 konyvtarak médszerta-
ni iranyitasaban®
e e/ Segitséget, nyujt a konyvtari dolgozoknak szakképzettségik emelésé-
ben &

d/ Egész munkajaban kiulonos figyelmet fordit a jarads tomegkonyvtarai-
nak iranyitasara®

1. A keriuleti kdnyvtar médszertani
osztadalyéanak felad-atali

1. A keruleti konyvtar /a tovabbiakban KK/ modszertani osztalya az
alabbi tevékenységet fejti Kis

a/ Médszertani Utmutatokat dolgoz ki a konyvtari munka id6szerid fel-
adataival kapcsolatban8 s ezeket az Utmutatékat megkildi a keriletben l1évé
konyvtaraknak® H® erre szikség vaa8a jarasok szikségleteinek szempontjabol
felbontja a kozpontilag kiadott modszertani UOtmutatasokat.

b/ A konyvtar bibliografiai osztalyaval kardltve ajanl6 bibliografiai
jegyzékeket,, az olvasok Onképzését, elGsegitdé olvasotervekets az olvasoval
valé egyéni- és tomegfoglalkozést elbsegitd moédszertani anyagot készit
/pl® anyag a part és a kormanyhatarozatok népszerisitésére, beszélgetések
az olvasoval, ankétok, irodalmi esték, konyvkiallitasok, atb. részéra szol
galé anyag/. Ezeket megklildi a kerilet konyvtarainak. A fent ismertetett
anyag Osszeallitasanal és kidolgozasanal igénybeveszi azokat a bibliogra-
fidkat és modszertani anyagét, amelyet a kdzponti népmivelési Intézmények
juttatnak el a kdnyvtarba®
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c/ A médszertani és bibliografiai munka teriletén iranyitja as koor-
dindlja a jarasi konyvtarak tevékenységét,. Elfsegiti a médszertani csopor-
tok /médszertani parkok/ szervezését a jarasi konyvtarakban*

~ d/ Egyéni tanacsadast ny(jt a kodnyvtarosoknak mégpedig sasban és
Irasban egyarant*

e/ Rendszeresen csoportos tanacsadast nydjt a konyvtari munka méd-
szertananak idészer( problémairdol. Ezt a munkat differencialtan latja el
a kulonboz6 konyvtarfajok és a dolgozok kiulénb6zé csoportjai szerint /ki-
I6n a kolcsonrészleg, az olvasoOterem dolgozéi, kilon az ifjlusagi osztalyok,
kalon a feldolgozomunkadban foglalkoztatottak, stb. részére/.

f/ Alaposan vizsgalja a keruletben 1évf konyvtarak allapotat és mun-
kdjat. A médszertani osztaly dolgozéi rendszeresen latogatjak a keriulet min-
den egyes jarasaban 1év6 kulonbozé jellegl konyvtarakat /elsBsorban az 0sz-
szes jJarasi konyvtarakat, ahova negyedévenként legaldbb egyszer feltétlenil
kiszallnak/ és médszertani segitséget adnak a helyszinen. Hasonl6é gondot
forditanak a vandorkonyvtarakra, letétekre is.

g/ A médszertani segitség els6sorban az olvaséval valdé egyéni és tome-
ges foglalkozasra, a konyvtar és a konyvek propagandajara, uj olvasok to-
borzasara, a konyvgyljtemények észszer( gyarapitasara és rendezésére, a
konyvtari munka tervezésére és a konyvtari technikara iranyul.

h/ Rendszeresen gyljti a konyvtarigy, a -"fia és a népmivelési
munka irodalmat /az idGszaki és nem idGszaki tishrayofcat -yardot/, vala-
mint mindazokat a szabalyzatokat, Utmutatasokat, m u-zertani anyagot stb.,

amelyeket egyrészt kozpontilag, masrészt a kerilletben adtak ki a koényvtar-
gy teruletérdl.

i/ Gy(jti, tarolja és a szikséghez képest a médszertani osztaly helyi-
ségeiben megtekintésre kiallitja azt az anyagot, amely képet ad a kerilet-
ben mikoéd6é konyvtarak allapotardol és mikodésérsl. I1lyenek: a kényvtarlato-
gatasokrol készilt jelentések, mikodési jelentések /kilonbsen a jarasi
konyvtarak mikodésérél szold jelentések, amelyeknek masolatat rendszeresen
megkapja a keriuleti nemzeti bizottsagtol/, az ankétokrél, a jarasi modszer-
tani értekezletrél késziult jegyz6konyvek, a keriletben rendezett konyvki-
allitasok bibliografiai jegyzékei, az Ujsag- és folydiratkivagatok, a
konyvtar munkdjara vonatkoz6 olvasoi vélemények, stb. nem kildnben fénykép
as egyéb dokumentacids anyag /propaganda-plakatok, roéplapok, sth./.

Jj/ Feldolgozza és altalanositja a konyvtarak m(ikodésérél széolé anya-
got. Kartotékokba foglalja a konyvtarak tapasztalatait, kulonbésen a konyv-
vel valdé tomegmunka teriletérél/ ajanlatos, hogy a médszertani osztaly
allitson fel katasztert a kertletben 1év6 Osszes konyvtarokrol, s ezekben
gyldjtse a jarasi konyvtarak munkdjara, anyagi ellatottsagara, dolgozdira,
sth. vonatkoz6 alapvet6 adatokat./

kT Tomakatalogust vezet a legfontosabb anyagrol /kiilondsen a kiadva-
nyokrél, folydiratcikkekrél, stb./. A témakatalégusnak az aldbbi szakcso-
portjai vannak:

A konyvtariugy torténete. A Szovjetunid konyvtéarigye. A népi demokra-
tikus orszagok konyvtarugye. A kapitalista orszagok konyvtariugye. Keruleti
konyvtarak. Jarasi konyvtarak. Helyi témegkdnyvtarak és a tomegkdnyvtarak
tovabbi als6bbfoku fajai. Gyermekkonyvtarak. A Forradalmi Szakszervezeti
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Mozgalom lUzemi konyvtarai, stb® A konyvtari munka tervezése® Konyvgyiljte-
menyek /konyvallomany/. Az olvasoval valé egyéni foglalkozas. A kdnyvvel
valo tomegfoglalkozas, stb.

1/ A szak és altalanos sajté utjan népszerlsiti a konyvtarak legjobb
tapasztalatait. Annak érdekében, hogy ezt a feladatot el tudja latni, le-
velez6ket toboroz a jarasokbol és kozségekb8l. A kélcsonds tapasztalatcse-
re céljabol elbadasokat, médszertani értekezleteket rendez /kildndsen a
konyvtari munka i1d6szerld feladataival kapcsolatban/, s ezen _.leivili kKiszalla-
sokat szervez a legjobban dolgoz6 kodnyvtarakba, stb.

m/ Eezazeriisitéai bizottsagot szervez, amelyben a kerillet legtapasz-
taltabb és legképzettebb koényvtari dolgozoi foglalnak helyet® Ez a bizott-
sag vizsgalja felil a konyvtari munka teritletérdl beérkezett észszerislta-
al javaslatokat. A modszertani osztaly a benydjtott javaslatok alapjan
megszervezi a Kisérleti munkdt és megvizsgalja a jJavaslatok gyakorlati hasz
nalhatésagat, A legjobb munkamédszerekr6l és munkaformakrdol jelentést kild
a keruleti nemzeti bizottsagnak és a Mivel&déslgyi Minisztériumnak, s koz-
li, hogyan lehet a javaslatot a gyakorlatban kiaknazni.

n/ A keruleti koényvtar médszertani osztalya allandd levelezésben all
a konyvtari munka kézponti médszertani kabinetjével, konzultaciéot kér a*
utébbitél és résztvesz a kozponti kabinet egyes feladatainak ellatasaban®

0/ Minta-munkaterveket dolgoz ki a jarasi moédszertani értekezletek
szamara és modszertani anyagot bocsat rendelkezésikre” segitséget nydjt a
Jarasok kozotti modszertani értekezletek megszervezéséhez.

p/ .Résztvesz a médszertani értekezletek, szeminariumok, tanfolyamok,
gyakorlatok, stb. el8készitésében és megtartasaban mind a keruleti székhe-
lyen,. mind a jJarasban és kozségekben! munkaja féleg arra iranyul, hogy as
oktatasi programmofcat a kertlet, a jaras, a kozség szempontjabol felbontja,
kidolgozza az el6adasokat, tanacsadast szervez, konyvkiallitasokat rendez,
kivalasztja az .oktatadshoz szikséges irodalmat, stb.
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1. A keruleti konyvtar modszertani osztalya a kerilleti nemzeti bizotteai
népmlivelési osztalyanak munkatérvével oOsszhangban végzi munkajat és feladat
kdt veez &4t a nemzeti bizottsagtol.

2. Az évi és negyedévi munkatervet a kerileti konyvtar /& moédszertani
osztaly/ felterjeszti a keriuleti nemzeti bizottsaghoz és a kényvtari munka
kézponti modszertani kabinetjéhez®3

3. A kerileti konyvtar modszertani osztalyanak évi és negyedévi munka-
tervét rendszeresen megkuldi a keruletben 1év6 Osszes jarasi konyvtaraknak*
A Kkerileti nemzeti bizottsag népmivelési osztalya rendszeresen ellendrzi a
kerileti konyvtar médszertani®™ osztadlya negyedévi tervének teljesitését.

4. A médszertani osztaly altal készitett kiadmanyokat a koényvtar igaz-
gatdéja Irja ala. A megye valamennyi jJarasaba kuldott fontosabb anyaghoz meg
kell szerezni a kerileti nemzeti bizottsag népmlivelési osztalyanak joévaha-
gyadsat. A konyvtarak munkdjara é&<. * szervezésre vonatkoz6 elvi kérdésekkel
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kapcsolatos anyagot a keruleti kdnyvtar a kerileti nemzeti bizottsag utjar.
Jovahagyas végett fTelterjeszti a Mlvel6déslgyi Minisztériumba#

5« A kertleti konyvtar médszertani osztalyanak munkdja az alabbi T8
szakokat oleli fel:

a/ a konyvtarak munkaja falun,

b/ a konyvtarak munkaja varosban,

c/ konyvtari foglalkozas a gyermekekkel és az ifjusaggal#

a keriuletekben, ahol mas nemzetiségli lakossag is van, a fenti
munkaszakaszok feldlelik a mas nemzetiségl polgarokkal valé "foglalkozast i;.

6# A keruleti konyvtar moédszertani osztalyanak élén ez osztalyvezet(
all:-- beosztottjai a moédszertani dolgozék, akik a munkat s fentebb felsorolt
teriletek szerint osztjak meg /lasd az el6z6 bekezdést/# Még a legkisebb
kerftleti konyvtarban is lenni kell legaldabb egy szakképzett modszertani dol-
gozénak a modszertani osztalyon végzend6 munka ellatasara# A modszertani osz-
taly személyzeti létszamanak betoltésére vonatkozbéan a kerileti konyvtar

szervezeti szabdlyzatanak idevagd rendelkezésel az iranyaddak#

7# A modszertani osztaly egyuttmikodik a letéti részleggel és a keruleti
kdonyvtar tobbi osztalyaival, els6sorban a bibliografiai osztallyal# A-modsz- r
tani osztaly és a bibliografiai osztidly munkatervét koordinalni kell*

8# A médszertani osztaly az egyes specialis kérdések, megoldasanal egyutt
mikodik a kerulet legszakképzettebb konyvtari dolgozdival és a kulénbdzé terd
letek szakembereivel* Munkajaban tamaszkodik a kiulonb6z6 tipusu koényvtarak
legtapasztaltabb dolgozéi kozul kialakitott aktivara: esek a konyvtarosok
aktiv segitséget nyljtanak a médszertani anyag kidolgozasanal, értékelésénél,
stb# A médszertani osztaly a legszorosabb kapcsolatban van a jarasokkal és
kozségekkel; a kapcsolatot els6sorban a jarasi nemzeti bizottsagok népmlivelé-
si osztalyainak kozbejottével tartja fenn, masrészt azaltal, hogy a médszer-
tani osztaly dolgozdéi vidéki kiszallason vesznek részt.

9% A mdédszertani osztaly egyuttm(kodik a kilénbdzé jellegld konyvtarak
vezetdségével, a klubok médszertani osztalyaival, a tomegszervezetekkel, stb*
A vidéki kiszallasoknal a kerileti konyvtar médszertani osztalyanak dolgozoi
els6sorban a jarasi nemzeti bizottsag népmlivelési osztalyaval, a koényvtara-
kat fenntartd igazgatosagokkal /Zamennyiben a Forradalmi Szakszervezeti Mozga-
lom Uzemi konyvtarardél van sz6, akkor az illetékes szakszervezettel, stb#/
és a partszervezetekkel Iépnek kapcsolatba. A médszertani osztaly dolgozoi
munkdjuk befejezése utan tajékoztatjak a felsorolt szerveket az ellendrzés
eredményérél és a szikségesnek mutatkozé intézked6-ékrél* A kerileti nemzeti
bizottsag népmiivelési osztalyanak Irasbeli jelentést killdenek az eredményrél*
Ezt kovetben kovetkezetesen ellendrzik a munka megjavitasara tett intézkedé-
sek végrehajtasat#

10# A tapasztalatcsere érdekében a mdédszertani osztaly dolgozéi - eset-
leg mas munkatarsak kollektivajaval /az észszeriisitési bizottsag tagjaival,
a munkatarsak aktivajanak tagjaival/ egyltt - kiszallhatnak mas -kerilete!"be
is* E kerlletkozi értekezletek eredményérél sz6ld jelentést minden keriti
konyvtar /modszertani osztalya/ az illetékes kerileti namzetl bizottsagra*
kuldi meg, és ezenkivil az a kerileti konyvtar /médszertani osztaly/, *y
a kiszallasban résztvett, a kerileti nemzeti bizottsag utj*n a v 1° -1
Minisztériumnak is kild jelentést*
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