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▼esetjük rá a cédulára, amelyek a nagyraktárban maradnak. Végül a katalógus­
cédula bal alsó sarkába írjuk a szakjelzetet. Ennek eredményeképpen, a 
katalóguscédula baloldala az alább következő jelek nagy tömegét mutatja#
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OT 5422

TÓT

Az olvasó nehezen tudja eldönteni, hogy e sok jel közül melyiket vá­
lassza ki, és tüntesse fel a könyv jelzeteként a kérőlapon. Ezért egészen 
természetes, hogy azt a kérőlapot, amelyre maga az olvasó írja a jelzete­
ket, a nagyraktárba küldés előtt többnyire ellenőrizni kell a katalógus 
alapján*

De a katalóguscédulán szereplő jelzetek nem la mutatják minden eset­
ben helyesen a könyv tényleges helyét. A kölcsönző és az olvasótermek kézi­
könyvtárának összetétele állandóan változik} uj könyvek érkeznek, a régi 
könyveket visszaadják a nagyraktárnak vagy besorolják a letéti részleg 
állományába} az olvasók kéréseinek szaporodásával a nagyraktárból kiemelik 
a klasszikus munkák régebbi kiadásait és azokat is besorolják a kéziraktár­
ba.

A kézikönyvtárak, kéziraktárak állományában bekövetkező változásokat 
azonnal keresztül kell vezetni a katalógusokban. Erre azonban a könyvtáro­
soknak gyakran nincs idejük, s ezért a szükséges bejegyzéseket nem hajtják 
végre a cédulákon. Ennek az a következménye, hogy az olvasó és a könyvtáros 
egyaránt sok--időt veszítenek, ha rossz helyen keresik a könyvet.

Az a véleményünk, hogy a felvetett kérdések érdekelni fogják a terüle­
ti könyvtár dolgozóit. Kérjük, mondják el véleményüket egyszerüsitési ja­
vaslatunkról,

«* Bibliotekar* 1955* l.az. 24-26.lap.

IRÁNYELVEK A KERÜLETI KÖNYVTÁRAK MÓDSZERTANI OSZTÁLYAINAK 
“ ‘ SZERVEZÉSIHEZ ÉS MŰKÖDÉSÉHEZ

A kerületi könyvtárak szervezeti szabályzatáról szőlő rendelkezés 
/Sb. ob pro KNV. por. c. 230/1953/ értelmében minden karüMi könyvtár­
ban módszertani kabinetet /módszertani osztályt# kell létesíteni, hogy 
módszertani szempontból gondozza a kerületben lévő könyvtárakat és segít­
séget nyújtson e könyvtárak színvonalának emeléséhez*

A Művelődésügyi Minisztérium ez év első felében irányelveket adott 
kj a kerületi könyvtárak módszertani kabinetjei számára} ezek az irány­



elvek egyúttal szabályoznák a járási könyvtárak módszertani csoportjai­
nak /szószerinti módszertani sarok-jainak, Ford. megj./ tevékenységét is.

Tekintett®! a sz'őtanforgő irányelvek elvi jelentőségére teljes szö­
vegében közöljük "A kerületi könyvtárak módszertani osztályainak szervezé­
séről és laüködésérőr* szóló irányelveket.

I. A k e r ü l e t i  k ö n y v t á r  m ó d s z e r t a n i  
o s z t á l y á n a k  r e n d e l t e t é s e

Is A kerületi könyvtár szervezeti szabályzata értelmében minden kerü­
leti könyvtárban módszertani osztály létesül és a könyvtárnak önálló osz­
tályaként működik /obo feyVo MSü, por, c. 230/1953 Sb. - A megszűnt Iskola- 
és Népmüvelésügyi Minisztérium 230/1953 gyűjt.számú körlevele/. A módesár­
tani osztály rendeltetése a következő?

a/ Segítséget nyajt a kerületben'lévő könyvtárak - elsősorban a járá­
si könyvtárak - munkájának és a lakosságnak nyújtott szolgálat megjavítása 
hoz. Rendszeres módszertani segítséget ad a kerületben dolgozó könyvtáro­
soknak 9 különösen az olvasóval való foglalkozás terén. Figyeleaanal kiséri, 
tanulmányozza és terjeszti a könyvtárak munkájának tapasztalatait és pro­
pagálja egyrészt a csehszlovák könyvtárügy legjobb eredményeits másrészt a 
Szovjetunióban és a népi demokratikus országokban folyó könyvtári tevékeny 
ség tanulságait.

b/ Segíti.a járási könyvtárakat e járásban lévő könyvtárak módszerta­
ni irányításában®

• e/ Segítséget, nyújt a könyvtári dolgozóknak szakképzettségük emelésé­
ben &

d/ Egész munkájában különös figyelmet fordít a járás tömegkönyvtárai­
nak irányítására®

II. A k e r ü l e t i  k ö n y v t á r  m ó d s z e r t a n i  
o s z t á l y á n a k  f e l a d - a t a i

1. A kerületi könyvtár /a továbbiakban KK/ módszertani osztálya az 
alábbi tevékenységet fejti kis

a/ Módszertani Útmutatókat dolgoz ki a könyvtári munka időszerű fel­
adataival kapcsolatban8 s ezeket az Útmutatókat megküldi a kerületben lévő 
könyvtáraknak® H® erre szükség vaa8a járások szükségleteinek szempontjából 
felbontja a központilag kiadott módszertani útmutatásokat.

b/ A könyvtár bibliográfiai osztályával karöltve ajánló bibliográfiai 
jegyzékeket,, az olvasók Önképzését, elősegítő olvasótervekets az olvasóval 
való egyéni- és tömegfoglalkozóst elősegítő módszertani anyagot készít 
/pl® anyag a párt és a kormányhatározatok népszerüsitésére, beszélgetések 
az olvasóval, ankétok, irodalmi esték, könyvkiállitások, atb. részéra szol 
gálő anyag/. Ezeket megküldi a kerület könyvtárainak. A fent ismertetett 
anyag összeállításánál és kidolgozásánál igénybeveszi azokat a bibliográ­
fiákat és módszertani anyagét, amelyet a központi népművelési Intézmények 
juttatnak el a könyvtárba®
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c/ A módszertani és bibliográfiai munka területén irányítja ás koor­
dinálja a járási könyvtárak tevékenységét,. Elősegíti a módszertani csopor­
tok /módszertani parkok/ szervezését a járási könyvtárakban*

d/ Egyéni tanácsadást nyújt a könyvtárosoknak mégpedig sasban és 
Írásban egyaránt*

e/ Rendszeresen csoportos tanácsadást nyújt a könyvtári munka mód­
szertanának időszerű problémáiról. Ezt a munkát differenciáltan látja el 
a különböző könyvtárfajok és a dolgozók különböző csoportjai szerint /kü­
lön a kölcsönrészleg, az olvasóterem dolgozói, külön az ifjúsági osztályok, 
külön a feldolgozómunkában foglalkoztatottak, stb. részére/.

f/ Alaposan vizsgálja a kerületben lévő könyvtárak állapotát és mun­
káját. A módszertani osztály dolgozói rendszeresen látogatják a kerület min­
den egyes járásában lévő különböző jellegű könyvtárakat /elsősorban az ösz- 
szes járási könyvtárakat, ahova negyedévenként legalább egyszer feltétlenül 
kiszállnak/ és módszertani segítséget adnak a helyszínen. Hasonló gondot 
fordítanak a vándorkönyvtárakra, letétekre is.

g/ A módszertani segítség elsősorban az olvasóval való egyéni és töme­
ges foglalkozásra, a könyvtár és a könyvek propagandájára, uj olvasók to­
borzására, a könyvgyűjtemények észszerű gyarapítására és rendezésére, a 
könyvtári munka tervezésére és a könyvtári technikára irányul.

h/ Rendszeresen gyűjti a könyvtárügy, a -'fia és a népművelési
munka irodalmát /az időszaki és nem időszaki tcisörányofcat -yardot/, vala­
mint mindazokat a szabályzatokat, Útmutatásokat, m u-zertani anyagot stb., 
amelyeket egyrészt központilag, másrészt a kerületben adtak ki a könyvtár­
ügy területéről.

i/ Gyűjti, tárolja és a szükséghez képest a módszertani osztály helyi­
ségeiben megtekintésre kiállítja azt az anyagot, amely képet ad a kerület­
ben működő könyvtárak állapotáról és működéséről. Ilyenek: a könyvtárláto­
gatásokról készült jelentések, működési jelentések /különösen a járási 
könyvtárak működéséről szóló jelentések, amelyeknek másolatát rendszeresen 
megkapja a kerületi nemzeti bizottságtól/, az ankétokról, a járási módszer- 
tani értekezletről készült jegyzőkönyvek, a kerületben rendezett könyvki- 
állitások bibliográfiai jegyzékei, az újság- és folyóiratkivágatok, a 
könyvtár munkájára vonatkozó olvasói vélemények, stb. nem különben fénykép 
ás egyéb dokumentációs anyag /propaganda-plakátok, röplapok, stb./.

j/ Feldolgozza és általánosítja a könyvtárak működéséről szóló anya­
got. Kartotékokba foglalja a könyvtárak tapasztalatait, különösen a könyv­
vel való tömegmunka területéről/ ajánlatos, hogy a módszertani osztály 
állítson fel katasztert a kerületben lévő összes könyvtárokról, s ezekben 
gyűjtse a járási könyvtárak munkájára, anyagi ellátottságára, dolgozóira, 
stb. vonatkozó alapvető adatokat./

kf Tómakatalógust vezet a legfontosabb anyagról /különösen a kiadvá­
nyokról, folyóiratcikkekről, stb./. A témakatalógusnak az alábbi szakcso­
portjai vannak:

A könyvtárügy története. A Szovjetunió könyvtárügye. A népi demokra­
tikus országok könyvtárügye. A kapitalista országok könyvtárügye. Kerületi 
könyvtárak. Járási könyvtárak. Helyi tőmegkönyvtárak és a tömegkönyvtárak 
további alsőbbfoku fajai. Gyermekkönyvtárak. A Forradalmi Szakszervezeti



Mozgalom üzemi könyvtárai, stb® A könyvtári munka tervezése® Könyvgyíljte- 
menyek /könyvállomány/. Az olvasóval való egyéni foglalkozás. A könyvvel 
való tömegfoglalkozás, stb.

1/ A szak és általános sajté utján népszerűsíti a könyvtárak legjobb 
tapasztalatait. Annak érdekében, hogy ezt a feladatot el tudja látni, le­
velezőket toboroz a járásokból és községekből. A kölcsönös tapasztalatcse­
re céljából előadásokat, módszertani értekezleteket rendez /különösen a 
könyvtári munka időszerű feladataival kapcsolatban/, s ezen .leivili kiszállá­
sokat szervez a legjobban dolgozó könyvtárakba, stb.

m/ Éezazerüsitéai bizottságot szervez, amelyben a kerület legtapasz­
taltabb és legképzettebb könyvtári dolgozói foglalnak helyet® Ez a bizott­
ság vizsgálja felül a könyvtári munka területéről beérkezett észszerüsltá- 
al javaslatokat. A módszertani osztály a benyújtott javaslatok alapján 
megszervezi a kísérleti munkát és megvizsgálja a javaslatok gyakorlati hasz­
nálhatóságát, A legjobb munkamódszerekről és munkaformákról jelentést küld 
a kerületi nemzeti bizottságnak és a Művelődésügyi Minisztériumnak, s köz­
li, hogyan lehet a javaslatot a gyakorlatban kiaknázni.

n/ A kerületi könyvtár módszertani osztálya állandó levelezésben áll 
a könyvtári munka központi módszertani kabinetjével, konzultációt kér a* 
utóbbitól és résztvesz a központi kabinet egyes feladatainak ellátásában®

0/ Minta-munkaterveket dolgoz ki a járási módszertani értekezletek 
számára és módszertani anyagot bocsát rendelkezésükre^ segítséget nyújt a 
Járások közötti módszertani értekezletek megszervezéséhez.

p/.Résztvesz a módszertani értekezletek, szemináriumok, tanfolyamok, 
gyakorlatok, stb. előkészítésében és megtartásában mind a kerületi székhe­
lyen,. mind a járásban és községekben! munkája főleg arra irányul, hogy as 
oktatási programmofcat a kerület, a járás, a község szempontjából felbontja, 
kidolgozza az előadásokat, tanácsadást szervez, könyvkiállitásokat rendez, 
kiválasztja az .oktatáshoz szükséges irodalmat, stb.

'III. A k e r ü l e t i  k ö n y v t á r  m ó d s z e r t a n i
o s z t á l y á n  f o l y ó  m u n k a  m e g s z e r v e z é s

1. A kerületi könyvtár módszertani osztálya a kerületi nemzeti bizotteái 
népművelési osztályának munkátérvével összhangban végzi munkáját és feladat 
kát veez át a nemzeti bizottságtól.

2. Az évi és negyedévi munkatervet a kerületi könyvtár /& módszertani 
osztály/ felterjeszti a kerületi nemzeti bizottsághoz és a könyvtári munka 
központi módszertani kabinetjéhez® 3 4

3. A kerületi könyvtár módszertani osztályának évi és negyedévi munka- 
tervét rendszeresen megküldi a kerületben lévő összes járási könyvtáraknak* 
A kerületi nemzeti bizottság népművelési osztálya rendszeresen ellenőrzi a 
kerületi könyvtár módszertani' osztálya negyedévi tervének teljesítését.

4. A módszertani osztály által készített kiadmányokat a könyvtár igaz­
gatója Írja alá. A megye valamennyi járásába küldött fontosabb anyaghoz meg
kell szerezni a kerületi nemzeti bizottság népművelési osztályának jóváha­
gyását. A könyvtárak munkájára é*. *. szervezésre vonatkozó elvi kérdésekkel
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kapcsolatos anyagot a kerületi könyvtár a kerületi nemzeti bizottság utjár. 
jóváhagyás végett felterjeszti a Művelődésügyi Minisztériumba#

5« A kerületi könyvtár módszertani osztályának munkája az alábbi fő 
szakokat öleli fel:

a/ a könyvtárak munkája falun,
b/ a könyvtárak munkája városban,
c/ könyvtári foglalkozás a gyermekekkel és az ifjúsággal#

a kerületekben, ahol más nemzetiségű lakosság is van, a fenti 
munkaszakaszok felölelik a más nemzetiségű polgárokkal való 'foglalkozást i;.

6# A kerületi könyvtár módszertani osztályának élén ez osztályvezető 
áll:- beosztottjai a módszertani dolgozók, akik a munkát s fentebb felsorolt 
területek szerint osztják meg /lásd az előző bekezdést/# Még a legkisebb 
kerftleti könyvtárban is lenni kell legalább egy szakképzett módszertani dol­
gozónak a módszertani osztályon végzendő munka ellátására# A módszertani osz­
tály személyzeti létszámának betöltésére vonatkozóan a kerületi könyvtár 
szervezeti szabályzatának idevágó rendelkezései az irányadóak#

7# A módszertani osztály együttműködik a letéti részleggel és a kerületi 
könyvtár többi osztályaival, elsősorban a bibliográfiai osztállyal# A-módsz- r 
tani osztály és a bibliográfiai osztály munkatervét koordinálni kell*

8# A módszertani osztály az egyes speciális kérdések, megoldásánál együtt 
működik a kerület legszakképzettebb könyvtári dolgozóival és a különböző terű 
letek szakembereivel* Munkájában támaszkodik a különböző tipusu könyvtárak 
legtapasztaltabb dolgozói közül kialakított aktívára: esek a könyvtárosok 
aktiv segítséget nyújtanak a módszertani anyag kidolgozásánál, értékelésénél, 
stb# A módszertani osztály a legszorosabb kapcsolatban van a járásokkal és 
községekkel; a kapcsolatot elsősorban a járási nemzeti bizottságok népművelé­
si osztályainak közbejöttével tartja fenn, másrészt azáltal, hogy a módszer­
tani osztály dolgozói vidéki kiszálláson vesznek részt.

9# A módszertani osztály együttműködik a különböző jellegű könyvtárak 
vezetőségével, a klubok módszertani osztályaival, a tömegszervezetekkel, stb* 
A vidéki kiszállásoknál a kerületi könyvtár módszertani osztályának dolgozói 
elsősorban a járási nemzeti bizottság népművelési osztályával, a könyvtára­
kat fenntartó igazgatóságokkal /amennyiben a Forradalmi Szakszervezeti Mozga­
lom üzemi könyvtáráról van sző, akkor az illetékes szakszervezettel, stb#/ 
és a pártszervezetekkel lépnek kapcsolatba. A módszertani osztály dolgozói 
munkájuk befejezése után tájékoztatják a felsorolt szerveket az ellenőrzés 
eredményéről és a szükségesnek mutatkozó intézkedő-ékről* A kerületi nemzeti 
bizottság népművelési osztályának Írásbeli jelentést küldenek az eredményről* 
Ezt követően következetesen ellenőrzik a munka megjavítására tett intézkedé­
sek végrehajtását#

10# A tapasztalatcsere érdekében a módszertani osztály dolgozói - eset­
leg más munkatársak kollektívájával /az észszeriisitési bizottság tagjaival, 
a munkatársak aktívájának tagjaival/ együtt - kiszállhatnak más -kerülete!'be 
is* E kerületközi értekezletek eredményéről szóló jelentést minden keríti 
könyvtár /módszertani osztálya/ az illetékes kerületi namzetl bizottságra* 
küldi meg, és ezenkívül az a kerületi könyvtár /módszertani osztály/, *y 
a kiszállásban résztvett, a kerületi nemzeti bizottság utj'n a :7üv 1 ' . i
Minisztériumnak is küld jelentést*


