Gondolatok a szervezési valtozasokban érintett egységek
szamviteli rendje megszervezésének (moédositasanak)
feladatairol

Domine Janos alezredes

A katonai szervezetek felallitasaval, attelepiilésével atalirendelésével, atszervezésé-
vel, megsziintetésével (a tovabbiakban: szervezési valtozasokkal) kapesolatos hadtap-
feladatok végrehajtasanak altalanos kovetelményeit és rendszabalyait a Csapathadtap
Szabalyzat I. Rész (HTP/6.) 1. sz. melléklete tartalmazza. Ezek a kdvetelmények a csa-
patok hadtapgazdilkodasa szamvitelének megszervezésével (modositasaval) kapcsola-
tos kérdést csak altalinossagban tartalmazzak, a végrehajtando feladatok nincsenek rész-
letesen kimunkalva. Ennek hidnya killonésen kis szamitogépes feldolgozast (KESZG-
es) végzd szamviteli részlegekkel rendelkezd katonai szervezeteknél mutatkozik meg,
mivel ezen a téren a korabbi évek szervezési valtozasai kapcsan gyakorlati tapasztalatok
nem allnak rendelkezésre.

A szervezési valtozasok milyenségétdl fiiggéen a szamviteli rend megszervezésé-
nek, feladatai kiilonbozéek, ezért ezeket kiilon-kilon célszerl értelmezni:

A) Az djonnan feldlli katonai szervezetek szdamviteli rendje megszervezésének feladaral

Az tjonnan felall6 katonai szervezeteknél az el6készités id6szakaban eloljaroi szin-
ten donteni kell arrol, hogy manulis vagy kiselektronikai szamitogépes (KESZG-es) fel-
dolgozason alapul6 szamviteli rend keriiljon bevezetésre. A dontést eleve meghatarozza
az, hogy a felallitas megkezdéséig a KESZG-es feldolgozas bevezetésének személyi és
technikai feltételei megteremtheték-e. (A feldolgozas bevezetésének egyéb feltételei -
pl. sofitwer biztositas, elhelyezés, nyomtatvany, ellatas, kiképzés - a rendszer mitkodése
szempontjabol lényegesek, de nem donté jelent&ségiiek, mivel folyamatos eloljaréi bea
vatkozassal és kovetelménytamasztassal ezek a szikséges idére biztosithatok.)

Amennyiben a KESZG-es fcldolgozas személyi és technikai feltételei megteremté-
sének akadalya var, a manudlis szimviteli rendszert kell az egységnél bevezetni. A
manudlis nyilvantartasi rendszer bevezetésének eldnyeként értékelhetd, hogy altalinos
hadtapkordinaciét nem igényel, gyakorlatilag a szolgalati 4gak gazdalkodasi rendszeré-
nek kialakitasaval egy id6ben - a szolgalatidg-fénokok kozvetlen feleldssége mellett -
valosul meg, a nyilvantartasok vezetéséhez - viszonylag rovid ideig tart6 betanitas utan
- a szolgalati aghoz beosztott mas szakképzettségii és beosztast allomany (pl. raktarke-
zelS, raktarvezetd, beszerzd stb.) is felhasznalhato.
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Az el8készités soran szamitésba kell venni azt, hogy valamennyi anyaggazdilkodd
agazatra kiterjedGen a szamitogépes feldolgozasok egyidejli bevezetésére - a szitkséges
feltételek megléte esetén is — csak a legoptimalisabb esetben keriilhet sor. (Legoptimali-
sabb esetnek az tekinthetd, ha az egység felallitasanak megkezdéséig valamennyi anyag-
gazdilkodo dgazat torzs- és készletadattarai elkésziilnek, az érintett személyek a felkészi-
tést megkaptak, a szamitogépes feldolgozasokhoz szitkséges hibatlan programokkal,
kodjegyzékekkel, nyomtatvanyokkal a katonai szervezet rendelkezik, és a felallitas foko-
zatosan - hosszabb idére elhuzédva - torténik, nem egy idében ,zudul” a szamviteli
részlegre valamennyi agazat okmanytomege. (Nagy valoszindséggel a KESZG-es fel-
dolgozis bevezetése csak a szolgalati dgak egy részére kiterjedGen torténhet meg, és a
tobbi szolgalati dgnal (anyaggazdalkodo agazatnal) atmeneti jelleggel manuilis nyilvan-
tartasi rendszert kell bevezetni. Ezzel kapcsolatos dontést célszerii az eloljaré szintjén
kialakitani,

Még a szolgalati agak egy részére kiterjed6 KESZG-es feldolgozis bevezetése ese-
tén is rendkivil alapos 4ltalinos hadtapszintd tervezé-szervezd, el6készité munkat igé-
nyel az Gjonnan felallo egységnél - a felallitissal egy id6ben - a KESZG-es feldolgoza-
son alapulé szamviteli rendszer bevezetése. Az ezzel kapcsolatos feladatokat alapvetSen
két t6 részre bontva célszerd vizsgalni.

1. A bevezetés elifeltételeinek megteremtéséhez iddben tibb binap is swikséges. Ezek kiziil a
leglényegesebb kérdések:

a) A szamviteli részleg dllomdnydnak felvétele a tapasztalatom szerint - féként
kisebb vidéki helydrsé gekben - tobb honapra is elhazodik. A felvételek clhuzddasanak
egyik alapveté oka a rendelkezésre 4ll6 béralapok szitkos volta. (Ujonnan alakul6 szam-
viteli részlegeknél altalaban a 40%-os bérbeallisi szintnek megfelel6 béralapot biztosita-
nak. Ennek feloldisaban - a tartalékok felhasznalasaval - esetenként eloljaroi segitség-
nyujtas szikséges.)

A felvételeknél a 18/1981. (HK 7.) MNHF-MN REVA SZF szamu egyiittes
intézkedés eldirasait kell figyelembe venni.

A felvett dllomany kiképzése az MN REV A Intézet bazisan kozpontilag torténik.
A tanfolyamokra torténd beiskolazast - az MNHF-ség éltal évente kiadasra kertlé kere-
tek figyelembevételével - az érintett csapatok eloljaroinak kell Gtemezni.

b) A szamviteli részleg elbelyezési feltételeinek a kovetelmények szerinti kialakitasa.
(Ezeket részleteiben az esedékesség idépontjaban kiadasra kerild intézkedés tartal
mazza.)

c) A kiselektronikus szamitogép kiadasara az MN REV A Szolgilatfénokség intéz-
kedik. A szamitogép relepitését - az érintett egység igénybejelentése alapjin - a tertiletileg
illetékes szerviz végzi.

d) A szamviteli részlegek részére a programok kiadasa - a 90/1986. (HK 24.)
MNHF-MN FVTFCSF-MN REVA SZF szamu egyiittes intézkedés elSirasaival ossz-
hangban - a seregtest érintett szakigi és REVA szerveinek egyttes feladata. Ennek
koordinaci6jat a seregtest hadtaptorzsének kell megvalositani.

e) A KESZG-es szamviteli és adatfeldolgozasi rendszer bevezetéséhez szitkséges
nyomtatvdnyokat - a nyomtatvany-ellats altalinos rendjének megfeleléen - az MN
REK-tél, a szamitastechnikai segédanyagokat - az erre vonatkozéan az MN REVA
Intézet dltal kiadott atmutaté figyelembevételével - az MIN REVA Intézettdl kell igé-

87



nyelni. (A nyomtatvanyok beszerzéséhez segitséget ad a KESZG-es szamviteli és adat-
feldolgozasi rendszerben alkalmazasra kertilé nyomtatvanyok rendszeresitésérél és elld-
tasi rendjérdl sz6l6 MNHF, MN REVA SZF egyuttes kozlemény, amely a 24/1980. sz.
HK-ban jelent meg.)

f) Az Gjonnan alakuld szamviteli részlegek szabdlyzatokkal és szakutasitisokkal vald
ellatasat alapvetSen az egységek ellitmanyabol kell biztositani. Az eléljaré hadtaptorzs
részérd] kilon intézkedést igényel a KESZG-es feldolgozas alapjaul szolgalo ,Adatfel-
dolgozasi Utasitas™-sal' val6 ellatas biztositasa. Ez csak a megsz(ind katonai szervezetek-
t6l dtcsoportositassal torténhet, mivel ebbdl az MINHF-ség tartalékkal nem rendelkezik.

g) A KESZG-es szamviteli és adatfeldolgozisi rendszer bevezetéséhez a szamviteli
részlegeknek fel kell fektetni az ,Adatfeldolgozasi Utasitas™ban meghatarozott zgyvireli
nyilvantartdsokat, ki kell alakitani a gépi adatfeldolgozas jelol6-azonositd kddszamrend-
szereit és Ossze kell allitani a kodjegyzékeket. (A szamviteli részlegnél vezetendd tgyvi-
teli-nyilvantartasok rendszeréta 2. sz. melléklet, a kodjegyzékek osszeallitasaval kapcso-
latos eléirasokat az ,Adatfeldolgozasi Utasitis” 25-28. pontjai tartalmazzik.)

h) Az érintett szolgalatidg-vezetSkkel szoros egytttmiikodésben kell a szamviteli
részlegnek kialakitani a feldolgozasok tirzs- és késaletadartarair, A torzsadattarak kialaki-
tasa megvalésithaté az n. tipus torzsadattarak felhasznalasaval (amikor a felallitando
egységhez hasonlé szervezetd egység torzsadattarai szolgalnak az osszedllitas alapjaul),
az azonos helyérségben (laktanydban) megsziinG (jogelSd) egység térzsadattarainak
atvételével, valamint a teljesen 0 torzsadattar Osszeallitisaval. A felsorolt lehet&ségek
kozil a legnehezebb és legidSigényesebb feladatot az 0 torzsadattar oszedllitasa jelenti
(igy pl. felallas idSszakaban az egység készletébe kerilé anyagok korét csak felbecsiilni
lehet, ezért a szolgalati agak az Gsszellitashoz a szikséges adatokat nem tudjak a szam-
viteli részleg rendelkezésére bocsatani, az adattar 6sszeallitasanak alapjaul szolgal6 adat-
lapok kitoltése rendkiviil idSigényes, altalaban az egység ezen id8szakban még nem ren-
delkezik a kilonféle anyagkodjegyzékkel, nincs kell6 tapasztalat a szamitogépes feldol-
gozashoz, a szitkséges adatszolgaltatasban stb.) Ezért az érintett egység részére a torzs-
adattarak kialakitasinak mociszereként - az eloljaro szervek segitségével - alapvetden a
tipus-torzsadattarak, illetve a megszing egységek torzsadattarainak atadasat célszerd
alkalmazni. (A szamviteli részlegek munkajat jelents mértékben konnyiti az, ha a tor-
zsadattarak atadasa egyidejlleg masodlagos adathordozon is megtorténik.)

A készletadattarakat az Ojonran felalld egységeknél ,,0” készletadatokkal a szamvi-
teli részlegnek kell 6sszedllitani. Ennek soran korultekintéen szamba kell venni a kilon-
féle alegységeknél hasznalandé anyagok korét. Ebben a munkaban a szolgélatiag-t6n6-
kének a sziitkséges segitséget a szamviteli részleg részére biztositani kell. A készletadatta-
rak Osszeallitisihoz fogydanyagok vonatkozasaban - a torzsadattirakhoz hasonloan -
tipus készletadattarak, illetve a megszlinG egységek készletadattérai (a raktar kodszamok
egyezdsége esetén) gyakorlatilag valtoztatas nélkil vagy kisebb kiegészitéssel felhasznal-
hatok. (Ezen modszer alkalmazasa elképzelhetd a fogydeszkozok egy részénél is.) Ter-
mészetesen hasznalatba vétel el6tt kinyomtatassal is ellendrizni kell azt, hogy @ készler-
adatidrban csak ,0"készletadatok szerepelhetnek.

! Utasitas a csapatok anyaggazdalkodasanak kisszamitegépes szamviteli és adatfeldelgozasi rendjére.
Nyt. sz.. 45-69/1981. MNHF-ség
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i) A KESZG-es feldolgozis el6készitésének rendkivil lényeges feladata @ hadrip-
szakdllomdny, valamint az alegységek parancsnokainak és szolgdlatvezetiinek a felkészivése. A
felkészitést részben kozpontilag, részben az érintett egységparancsnok hadtaphelyettes-
nek kell szervezni. A hadtipvezet6-allomany (szolgalatiag-fonokok, hadtaphelyettesek)
felkészitését - a hivatkozott 90/1986. (HK 24.) MNHF-MN FVTFCSF-MN REVA
SZF szamu egyiittes intézkedés szerint - az MN HRAK szervezi. Ezzel kapcsolatos igé-
nyeket az el6ljaré szerveknek kell az MNHF-ség részére jelezni. A kiilonféle hadtap
szakbeosztasokat betoltd tiszthelyettesek (pl raktirvezetSk, e, anyagi tiszthelyettesek,
fészakics, beszerzd stb.) kinevezett polgari alkalmazottak (pl. tiszti étkezde gondnok)
és sorkatonak (pl. raktarkezelk) felkészitését célszerd az eloljaro hadtaptorzsek szerve-
zésében Osszevontan végrehajtani. Az alegységparancsnokok és szolgalatvezetk felké-
szitését az egység PK HTPH-nak kell szervezni és végezni.

j) A kezdeti idészakban - alapvetden a szamviteli részleg és a szolgalati agak érin-
tett szakallomanyanak tapasztalatlansagabol adéddan - eleve szdmolni kell a KESZG-es
feldolgozas kisebb bizonytalansigaval (kezeldi jaratlansagbol adodo hibakkal, kodszam-
elirasok miatti nyilvantartasi hibakkal, a naprakészség hiinyaval stb.) Ezért a nagy
anyagforgalommal rendelkezd szolgilati agaknal, illetve anyagcsoportoknal (pl. élelme-
zési fogydanyag, ruhazat fogyoeszkoz) az elSkészités iddszakaban célszerd rakeiri nyil
vantartdsok felf ektetése és egy bizonyos idészakig torténd vezetése. (A raktéri nyilvan-
tartasokként a 11-032, valamint a 11-033 raktari szimu kartonok hasznalhatok fel.) A
kartonokat a szamviteli részlegnek a 36/1977. (HK 11.) MINHF szamau intézkedés els-
irasai szerint kell nyilvantartasba venni.

2. A KESZG-es szdmuiteli és adatfeldolgozdisi rendszer bevezetését a felallitasrakertld egy-
ségeknél nem célszerd elére meghatarozott fordulénaphoz kotni, hanem a feldolgoza
sokat az anyagmozgasok bizonylatainak a szamviteli részlegnek torténé atadasat kove-
téen meg kell kezdeni. A feldolgozisok megkezdése szolgalati 4ganként, illetve anyag-
csoportonként is torténhet.

A szamitogépes feldolgozasok megkezdésével egy idGben az érintett szolgélati
agnal (illetve anyagcsoportnal) ra kell térni az ,Adatfeldolgozasi Utasitas™ban meghata-
rozott bizonylati rendszerre. Nagyon lényeges, hogy ezen idéponttdl a belsé anyag-
mozgasok okmanyolisara csak az Gn. gépi bizonylatok hasznalhatok fel

A nagy forgalmi anyagcsoportoknal a KESZG-es feldolgozasok, valamint a kézzel
vezetett raktari nyilvantartasok adatainak egyeztetését idészakonként (a beindulaskor az
elsé feldolgozasi ciklus utin a késSbbiekben 2-4 hetenként) végre kell hajtani. Az eset-
leges eltérések okait ki kell vizsgalni, és a két nyilvantartas egyezGségét meg kell terem-
tent

A KESZGes feldolgozasok megszilardulasa utan a raktari nyilvantartasok vezeté-
sének megsziintetését a 24/1982. (HK 11.) MNHF-MN REVA SZF szamu egyiittes
intézkedéssel modositott 97/1975. (HK 30.) MNHF-MN REVA SZF szamu egy ittes
intézkedés 10. pontjaban meghatarozottak szerint - az egységparancsnok- engedélyez-
heti.

B) A KESZG-es szdmviteli é5 adsfeldnlgozdsi rend megszervezésének feladatai sajdtosan
Jelentkeznek azon djonnan feldlli katonai szervezeteknél, ahol a befogads laktanydkban a flszi-
moldsra kerali egységeknél a KESZGres szamuiteli részlegek mar kordbban litrehozdsra keriiltek.
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Ezen helyeken alapvetSen a KESZG-es szamviteli és adatfeldolgozasi rendszer
folyamatossaganak biztositasat kell alapvet6 célként meghatérozni. Ez lényegében logi-
kus kovetelménye annak, hogy a megsz(ing katonai szervezetek készletei alapvet&en az
jonnan feldllok feltdltésére vannak felhasznalva. Ez a gyakorlatban a hadtapszolgalati-
agaknal, valamint az elhelyezési szzolgalatnal a laktanyaban jelenleg meglevé fenntartasi
és MZ készleteknek (vagy ezek egy részének) az Gjonnan fclallo részére a meglevé nyil-
vantartasok alapjan torténd atadasaval valosul meg.

A felszamolasra kerild katonai szervezet szamviteli részlegét (amelynek allomanyat
a lehetd legnagyobb mértékben az Gjonnan alakuld egység szamviteli részlege feltolté-
sére dthelyezéssel at kell venni) az eloljaroi intézkedések alapjan be kell vonni az 0] egység
KESZG-es adattarainak Osszedllitdsaba. Ezen tilmenden a szimviteli részleg feladatait
gy kell tervezni, hogy a szolgalati agak tevékenységének és készleteinek a megsziing,
illetve felallo egységek kozotti atadas-atvételével egy idében végezze a felszimolissal
kapcsolatos feldolgozisokat (meg a megsziing egység részére), illetve a felallo egység
részére a mér atvett ellatasi feladatok szamviteli, adatfeldolgozasi munkait. Ennek iranyi-
tasa a megszinG és a felallo egység PK HTPH-ei kozott kiemelten j6 szinvonala egyutt-
mikodést kovetel.

C) A megsziind katonai szervezetek szamviteli részlegeinek felacdatai

A gazdalkodas felszamolisanak megkezdéséig a szamviteli részleg legfontosabb
feladata a szamviteli feldolgozasok naprakészségének biztositasa. (A naprakészség el-
érése feltétlenil szitkséges a gazdalkodas felszamolasat megel6z8en végrehajtasra kertils
leltarozasok okmanyi elkészitéséhez és a leltairozas mdszaki értékeléséhez is, amely a
szamviteli részleg feladata.)

A katonai szervezetek megsziintetése altaliban a kilonféle alegységek felszamola-
saval, a személyi allomany és technikai eszk6zok fokozatos atcsoportositasaval kezdé-
dik. Az alegységek anyagi elszimoltatasa a szamviteli részlegek altal biztositott napra-
kész ,Alegység készletkimutatas™ok alapjan torténik meg. Ezért az alegységek anyagi
elszamoltatasa sorn a szamviteli részlegnek a KESZG-es feldolgozasokat nagyobb gya-
korisaggal kell végezni.

Szamviteli szempontbol egy adott alegység akkor tekinthetd elszamoltatottnak, ha
az - érintett alegység kodszamara lekért - | Alegység készlet kimutatas” valamennyi
készletadata nulla. Az elszimoltatas megtorténtének igazolasaként - az ,Adatfeldolgo-
zasi Utasitas” 20. pontjdban meghatirozottakkal 6sszhangban - nulla készletadatokkal
kiiratott ,Alegység készlet kimutatas™-t az érintett szolgélatiég-vezetc’inei;, az alegységpa-
rancsnoknak és a szamviteli részlegvezetonek ala kell irni.

Az alairas utan a kimutatas - a gépi tablokra vonatkozoan az ,Adatfeldolgozasi
Utasitas™ban meghatarozottak szerint - a szamviteli részlegnek kell irattarozni. Az
anyagi elszamoltatassal egy id6ben a szamviteli részlegnek be kell vonni az alegységek-
nek kiadott kilonféle nyilvantartisokat (anyagjavitasok konyvei, részletes felszerelési
konyvek). A bevonis sorin meg kell gyézddni arrél, hogy ezen nyilvantartisokban
elszamolatlan bejegyzések nincsenek. Ezen ellenérzést kovetGen a bevont alegység nyil-
vantartasok irattarozhatok.

Az alegységek elszamoltatasat kovetGen a megsz(ind egység készletadattaraibol -
az elszamoltatasok késdbbi egyértelmii ellendrizhetésége érdekében - az érintett alegy-
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ségek készletrekordjai nem tordlhetdk. Ezen rekordokat a felszamolas befejezéséig
»nulla” készletadattal a készletadattarakban szerepeltetni kell.

Az alegységek elszamoltatasat kovetden (illetve esetenként ezzel parhuzamosan)
torténik a raktari készletek atadasa (leadasa, atcsoportositasa). A raktari készletek moz-
gatasaval a szamviteli részlegeknck az alegységek elszamoltatasaval azonosan kell felada-
tait végrehajtani.

A KESZG-es feldolgozasok zarasat a szamviteli részleg szolgalati aganként és
anyagcsoportonkeént is elvégezheti. A zaras alapvetd feltétele, hogy az adott anyagcsoport
valamennyi készletadatdnak nulldnak kell lommie. A zéras keretében ki kell iratni az adott
anyagcsoport készletadattarat, a halmozott forgalmi adatokat ¢s gépi tablokon a zaras
megtorténtét a PK HTPH, a szolgalatidg-vezetd, valamint a szamviteli részlegvezetd
alairasaval koteles igazolni. Ezt kovetSen az adott anyagcsoport adatlemezei (torzs-,
készlet- ¢s halmozott forgalmi adatok) tordlhetk.

A nem szamviteli jellegi KESZG-es feldolgozasok (pl élelmezési utalvanyozas,
étlaptervezés, ruhazati alapfelszerelés stb.) torzsadatlemezei - az eldljard hadtaptores
intézkedése szerint - a feldolgozasok befejezését kovetGen torolhetdk, vagy valamely
mas katonai szervezet részére tovabbi felhasznalasra (az tgyviteli elSirasok betartasaval
atadhatok.

Az ¢lelmezési illetményszamitassal kapcsolatos feldolgozasokat az élelmezési gaz-
dalkodas atadasanak (megszintetésének) napjaig kell folytatni. Ezt kdvetéen a feldol-
gozas zarasat a ,Halmozott élelmezési illetmény kimutatés™nak az ,Adatfeldolgozasi
Utasitas” 118. pontjaban meghatarozottak szerinti - kiiratasaval és felhasznalasaval kell
elvégezni. Ezt kovetden a feldolgozas adatlemezei tor6lhetdk.

A t6konyvi konyveléssel kapesolatos KESZG-es feldolgozast a gazdalkodas zara-
saval kapcsolatos atvezetések utan lehet zérni. A feldolgozas zarasat a ,Fékonyvi kivo-
nat”-nak - az ,Adatfeldolgozasi Utasitas” 126. pontja szerinti - kiiratasaval és felhaszna-
lasaval kell elvégezni. Ezt kovetéen a feldolgozisok adatlemezei torolhetdk.

A KESZG-es feldolgozasok zarasat kovetGen el kell végezni a szamviteli részlegnél
vezetett Ugyviteli nyilvantartdsok zarasat, a bizonylat-ellenérzélapok alapjin be kell
vonni a kiadott - felszimolasra nem kerilt - tres bizonylattdmboket (bizonylatokat).
A nyilvantartasok zarasat az ,Adatfeldolgozasi Utasitas” vonatkozo elSirasai (részletei-
ben az 1. sz. mellékietben feltintetett hivatkozaési pontok) szerint kell clvégezni. Kie-
melten kell kezelni a ,Hiany-nyilvantartasi konyvek” zarasat. Ezek zarasara csak akkor
keriilhet sor, ha a konyvben elintézetlen kirligy nem szerepel. A ,Hiany-nyilvantartd
konyv” zarasat a PK HTPH-nak is alairasaval kell igazolni.

Az tgyviteli nyilvantartasok zarasanak elvégzése utan a szamviteli részlegnek végre
kell hajtani az irattarozasokat. Ennek keretében a szamviteli nyilvantartasokbol, okma-
nyokbol, gépi tablokbol a kotelezd megérzési hataridén taliakat megsemmisitésre, a
tobbit - a megdrzést hatarid6 feltiintetésével - megdrzésre a ,Szamviteli Szakiratok
Alapnyilvantarté Konyvében” az tigyviteli szervnek kell leadni. (A kdtelezé megérzési
hataridéket ,A Magyar Néphadseregben rendszeresitett nyomtatvanyok jegyzéke és
szakiratkezelés szabalya®” cimd kiadvany (Nyt. sz.. 46/120/MNVK ugyviteli osztly,
kiadva a 14/1978. MM VK szamu intézkedéssel), illetve az 1. sz. melléklet tartalmazza.)

A szamviteli szakiratok alapnyilvantartd kdnyvében nyilvantartott ~ nem szdmvi-
teli jellegli - okmanyok (pl szamviteli részleg mikodési utasitasa, munkakori leirasai,
munkatervei) megdrzési hataridejét a PK HTPH hatarozza meg.
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A szamviteli szakiratok irattarozasanak megtorténtét kovetden a szamviteli szakira-
tok alapnyilvantarté konyvének a lezarasat is el kell végezni, és az tgyviteli szervnek kell
leadni.

A feldolgozasok, a nyilvantartasok zarasaval és az irattirozésok végrehajtasaval par-
huzamosan a szamviteli részlegnek folyamatosan biztositani kell a szolgalati agak
(anyaggazdilkod6 4gazatok) részére a gazdalkodis zarisival, a killonféle jelentések
osszedllitisaval kapcsolatos adatokat és okmanyokat.

Ezért a szamviteli részlegek mikoddképességét az egység felszamolasinak befejezé-
séig kell tervezni.

A szamviteli részlegnek a KESZG-es feldolgozasok zarasat kovetéen - REVA sza-
kintézkedés szerint - el kell végezni a KESZG lizemeltetésével kapcsolatos REVA nyil-
vantartasok zarasat, el kell késziteni a REVA segédanyag felhasznalasok elszamolasat és
elé kell késziteni a KESZG-es konfiguracio, valamint a fel nem hasznalt segédanyagok

- (le-) adasat is.

Azon szamviteli részlegeknél, ahol az anyaggazdilkodé agazatok (illetve feldolgo-
zasi feladatok) egy részére kiterjedden még ASCOTA kényveldautomatan is végeznek
feldolgozasokat, a nyilvantartasi kartonok zarasat a Csapathadtap Utasitas 1. A csapat-
gazdilkodas szamvitele (tervezet) - Nyt. sz.: 1109/19/1972/MNHF-ség - elirasai sze-
rint kell elvégezni. Ennek soran alapelvként kell érvényesiteni azt, hogy a kartonok
zarasra csak akkor kerilhetnek, ha azokon készletmaradvany nincs.

D) Az drszervezésre keriilg katonai szervezetek szdmviteli résdlegeinek feladaai:

Az atszervezés sordn a katonai szervezetek altalaban mas szervezeti formara térnek
at, alegységek alakulnak vagy sziinnek meg, jelent8s belsé és kiilsé anyag és technikai
eszkozmozgasok kovetkeznek be. Ennek soran a szimviteli részleg altalinos feladatai az

alibbiak:

1. A katonai szervezet 0 szervezeti strukturdjanak megfeleléen ki kell egésziteni
(jelentds modosulasok esetén ujra ossze kell allitani) az ,Adatfeldolgozasi Utasitas” 25.
pontjaban meghatarozott kodjegyzékeket. (U] kodjegyzék oOsszedllitisa esetén nagy
figyelmet kell forditani arra, hogy a szervezési valtozasokban nem érintett - illetve vél-
tozatlanul tovabb ,€l6” - alegységek, raktarak kodszamait moédositani nem szabad,
mivel ezek véltoztatisa esetén a KESZG-es adattirakat is teljes egészében tjra fel kell
fektetni.)

2. A katonai szervezethez az atszervezés kapcsan érkezett, vagy varhatoan érkezd
anyagok (technikai eszkozok) torzsadataival torzsadattirakat ki kell egésziteni.

3. A felallitisra kertld () alegységekkel és varhato anyagaikkal a készletadattarakat
béviteni kell. A készletadattarak bdvitése soran az ,Adatfeldolgozasi Utasitis” 208.
pontjaban foglaltakat maradéktalanul be kell tartani!

4. A felallitasra kerild 0) alegységeket részére el kell késziteni és ki kell adni az
eléirt szamviteli nyilvantartisokat (anyagjavitasok konyve, kézbesitdkonyv, részletes
felszerelési konyv, ellendrzési kényv stb.).

5. A szolgalati agak (anyaggazdalkodo agezatok bizonylatii alanjin végrehajtani a
KESZG-es feldolgozasokat) megterheln: a felallo alegységacket a kiadott anyagokkal,
bevételezni a raktirakba a beérkezé anyagokat stb.).
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6. A szolgalati dgakkal egyiitt részt venni a megsziiné alegységek anyagi elszamol-
tatasaban. Az alegységek elszamoltatasaval kapcsolatos szamviteli feladatok a megsziing
egységeknél leirtakkal dont6 tobbségében azonosak. Eltérés abban van, hogy az alegy-
ségek anyagi elszamoltatasat kovetSen és a KESZG-es feldolgozas készletadattaraibol a
megsziing alegységekre vonatkozo rekordokat, valamint a kodjegyzékekbdl ezen alegy-
ségek kodszamait torolni kell. Rendkivil fontos, hogy a készletadattirakbil trlésekre csak
akkor kerilhet sor, ha az adott rekord kszetadata nulla.

7. Ellatasra utalt egységek megsziinése esetén az anyagi elszamoltatas szamuviteli
feladatai azonosak az el6z6ekben leirtakkal, mivel a szamitogépes feldolgozasban ezek
az ellatd katonai szervezet alegységeivel azonos moédon vannak kezelve.

*

Az osszefoglalt gondolatok alapvetéen csak a szamwviteli részlegek miikodésével
kapcsolatos altalanos feladatokra terjednek ki, és a hadtapszolgalati-agak, az elhelyezési
szolgalat, a politikai nevelési, valamint a kiképzési anyagok KESZG-es feldolgozasaira
értelmezhetdk.

A szamviteli részleteknél végzett mas feldolgozasokkal (1001, menetlevél elszamo-
las, fegyverzeti és technikai anyagnyilvantartas) kapcsolatos feladatokat - a feldolgozasi
rendszerek eltérd volta miatt - az érintett szakiranyitd szervek intézkedései szerint kell
végezni.

Aitekinti tdblazal a szamuitelt rézlegek digyviveli nyilvdntartdsi

rendszerérdl
Nyilvantartas ~ Mindsi- Iktato - Vezetés  Raktan  Megorzési Adatfe.ldolg.
Fsz. ) 3 Nyilvantartva . . .. UT. hivatko-
megnevezése tés szecv rendje szama  hatarido b =
- - zasi pontjai
I 2. Bt 4 5% 6. T 8. 9.
1. Szimviteli szakita- T  Ugyvitel Fényilvan-  folyamatos 32-0904 62-64
tok alapnyilvan- tartas
tartd konyve (SZ
SZANYK)
2. Kodjegyzék T SZR SZ esetenként Hasznalat- 26-29
SZANYK bo! torténs
kivonis
utin 5 év
3. Okminynapléd Nyile  SZR S74 évente  11-0035 5 év 199-201
SZANYK  szolgalam
aganként
4. Torzsadattarak Nyilt ~ SZR SZ, felyamatesan 32-0923 1) torzsadat- 16
bizonylatainak SZANYK feldolg. fel- tar Osszealli-
gydjtoivei adatonként tasat kove-
téen 5 év
5. Bizonylatokrél Nyilt  SZF SZ évente, 320923 1 év 54
késziilt lyukszala SZANYK  szolgalati
gok gyijtdivei aganként
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11.

12.

94

2.

Torzs- és keészlet-
adattarakedl készi-
tett lyukszalagok

_ gydjtéivei

Migneslemezek
gy(jtSiver

Szamviteli (nyil-
vantartasi), gepi
tablok gydijtdivei

Hiany-nyilvantar-
tast konyv

. Ellenérzési konyv

Keézbesits konyv

Bizonylatellen6e26

lap

3.
Nyile

Nyilt

Nyile

Nyilt

Nyilt
Nyilt

Nyilt

SZR

SZR

SZR

SZR

SZR

SZR

SZR

5.

sz
SZANYK

SZ
SZANYK

Sz
SZANYK

sz
SZANYK

SZ
SZANYK

sz
SZANYK
Okmany-
napléd

6.

folyamatosan
szolgilati
agankeént

folyamatosan

évente, szol-
galati agan-
ként, nyilvan-
tartisi fajtin-
ként
szolgalati
aganként
évente
lezarva

folyamatosan

folyamatos

bizonylat-
tombonként

7 8.

32-0923 Leadaskor

megsemmisi-

tés

32-0923 Leadaskor

megsemmisi-

tés

32-0923 5 év

32-0923

11-0016

59-60

50-51





