KULFOLDI FOLYOIRAT SZEMLE -

Az anyagi eszkozok egységes nyilvantartasi
rendszerérdl '

{Megjelent a ,,Tili Sznabzsenyije" c. folyéirac 1978/7. szimaban)

(Forditds)

A Fegyveres Er6k Hadtaptirzsének, a Honvédelmi Miniszeérium Kézponii
Csoportféndkségének, a katonai tanintézetek és intézményeknek szerzdi kollek-
tivai hatalmas munkat végeztek az anyagi eszkézok nyilvantartdsi rendszerének
korszerisitésével kapcsolatosan. Nagyon sokat tettek annak érdekében, hogy
egységesités Gtjan kialakitsik valamennyi szolgilati 4g vonatkezdsiban a fegy-
verzet, technika és mas anyagi eszkdzdk egységes nyilvantartasi rendszerée, a
nyilvantartasi okminyokat alkalmassa tegyék a kézi és gépi uton torténd fel-
dolgozasra.

Az ) okméanyok kidolgozasa soran tanulmanyoztuk a népgazdasagban folyd
analég munka tapasztalatait, felhasznaltuk a napjainkban érvényes 4llami szab-
vanyokat és az OsszszOvetségi termék osztalyozdkat azzal, hogy biztositsuk a
Honvédelmi Minisztérium nyilvantartisi okmanyainak egységét a népgazdasig
nyilvantartasi okmanyaival, vagyis szorosabb kapcsolatot a megrendeld csoport-
féndkségek és az ipar, a csapatok és a megfeleld polgari intézmények kozott.

A nyilvantartasi okmanyok titkrozik az altalanos katonai szabalyzatok és
utasftisok kovetelményeit is, mindazt ami végbement a hadseregnél és a flotta-
nal az elmult évek alatt a kiilonbozé fegyverzet és technika fajtdk, a konténe-
res szallitds rendszeresitésének, a 1égl és csdvezetékes szallitds széles koril
felhasznalasanak eredményeképpen.

Javaslataik kidolgozasa sorin a szerzék abbdl indultak ki, hogy a nyilvan-
tartdsi rendszernek biztositani kell minden rangd parancsnoksidg szimara a fegy-
verzet, technika, anyag, 18szer, iizemanyag é mas anyagi eszkdzok meglétére,
mozgdsira és mindségi allapotara, ezek megdvisira, tbrvényes és rendeltetés-
szerii felhasznalisa ellendrzésére, tovibbi a megfelelé jelentésekhez sziikséges
adatokat. Ezek voltak azok az alaptételek, amelyek a munka iranyat szol-
galtak.

Mi a lényege a tett intézkedéseknek, mi az eredménye csapattagozatban a
nyilvdntartdsra vonatkozéan végzett munkdnak? Réviden valaszolva a feltett
kérdésre ~ a lényeg a nyilvantartisi okmanyok egységesitése, szabvinyositisa
és formalizaldsa, ami legteljesebb mértékben megfelel a gépi - & kézi feldol-
gozas kdvetelményeinek.

A szerzék rendszerezték a kiilénbdzé idSkben kiadott dsszes nyilvantartdsi
okminyt. Az érvényben levé szabalyoknak megfelelden a nyilvdntartisi okma-
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nyokat hirom csoportba — eclsddleges, gydjt6 és kisegité nyilvintartdsi okma-
nyokra osztottdk. Ezen felosztis alapjdt az anyagi cszkozik megdrzéséére valo
jogi feleldsség, az adatok operativ altaldnositasdnak és a gyakorlati munkahoz
valo alkalmazds sziikségessége képezte.

Elsédlegesnek azokat az okmanyokat nevezziik, amelyck alapjin okma-
nyoljuk a bevételi és kiadasi miveleteket, valamint az anyagi eszkdzik mi-
néségi allapotaban végbement vialtozasokat. Ezekhez tartoznak féképpen az
utalvanyok, fuvarlevelek (jegyzékdnyvek) elosztd — ataddsi kimutatasok, menet-
levelek, munkalapok, teljesitménykimutatdsok, felvételezési, valamint az élel-
mezési, pénziigyi, ruhdzati jegyek.

Gyijtének azokat az okmanyokat nevezzik, amelyck dsszefoglaljak az 4l-
talanos okmanyok alapjan elvégzett egyszerG miiveleteket, avagy tikedzik az
anyagi eszkézok meglétét, mozgasit és mindségi valtozasat, nyilvantartasi ob-
jektumonként egy meghatarozott idé alatt. Ezek alapjan allitjuk Ossze az el-
szamolast, tervezziik és elemezziik a szolgdlat tevékenységét. Ezek a kiilonbozd
nyilvantartasi kényvek és lapok.

Kisegité omanyoknak nevezzitk azokat a meghatalmazasokat, értesitéseket,
kiséré — és csomagold jegyeket, elismervénycket, anyagi eszkdz leirasokat stb.,
amelyek alapjan torténik az anyagi eszkdzdk vételezése és athelyezése, amelyek
eldsegitik a nyilvantartassal kapcsolatos kisegité miveletek elvégzését.

Ez a rendszer bebizonyitotta azt, hogy nagyon sok okmany egyazon funk-
ciot tolt be killénbbzé nyilvantartasi szinteken és szolgalatnal, csak a formijuk
mas ~ és mas. Ez lehetdvé tette azok egységesitését,

Az elvégzett munkinak eredményét a kivetkezékben lehet Osszefoglalni,
Mig korabban 91 darab elsédleges okmany volt forgalomban, addig jelenleg
24-et javaslunk meghagyni; gydjtSokmanybdl volt 98, jelenleg mar csak 27 van;
kisegit6 nyilvintartasi okmanyokb6l a korabbi 70 darab helyett csak 12 darab
maradt. Tehdt a csapatnal forgalomban levé nyilvantartisi okmanyoknak a
mennyisége 3,5-szorosére csokken és 220 helyett 63 darab maradt.

Egységesitve az okmanyokat a gépi feldolgozas érdekében kénytelenek vol-
tunk elemzésnek aldvetni a hasznalt nyilvantartdsi kényveket és lapokat, to-
vabba megallapitani azok pozitiv és negativ oldalait, mind a gépesitett, mind a
kézi nyilvantartis esetén.

Gépesitett nyilvdntarids esetén kiilondsen a szamitotechnika széles kori
alkalmazasakor, a nyilvantartasi kényveket nem lehet hasznalni, mivel a szdami-
togépek kiiroi csak szalagokra, vagy kiilon papirlapokra vetitik ki az eredmé-
nyeket, kovetkezésképpen, ilyen modszer esetén a konyveket, ott aho! azok
megmaradtak a korabbiakhoz hasonléan kézzel kell vezetni. Ilyen esetekben
a nyilvantartdsi lap is teljes mértékben hasznathato.

Kézi vezetés esetén hasznalhaté tigy nyilvantartdsi koényv, mint a karton
is. Az utébbiak a kényvhéz viszonyitva sokkal jobban hasznalhatok; azokban
nincsenek csoportositva a kiilénbdzé cikkjegyzékek nyilvantartasi adatai, ami
nem teszi szitkségessé azok kiilén nyilvdntartasat; legteljesebben az informicios
mezé hasznélhaté ki, abban lehetséges az okmany 06nilld vezetése a nyom-
tatvany teljes bevégzddéséig.

A nyilvantartasi lapokkal szemben azonban a kinyveknek is meg vannak
a maguk elényei, elsésorban az, hogy a vezetés cbben az esetben kevésbé mun-
kaigényes. Konyvek -alapjan sokkal egyszeriibb okmanyolni a kiadast, atvételt,
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atadast és taroldst kiilonleges nyilvantartashoz, végezetil tabori viszonyok k-
zott a konyveket sokkal jobban lehet hasznalni, Ezért javasolijuk meghagyni
tovabbra is a nyilvantartisi kényveket és lapokat attdl fiiggden, hogy melyik
tagozatban célszeribb ezeknek hasznalata.

Ez a helyzet a nyilvintartdsi okmanyok egységesitésének mennyiségi olda-
larél vizsgalva a kérdést.

Az okmanyoknak a gépi- és kézi feldolgozdsa érdekében valo széles kori
cgységesitése, tovabba annak biztositasa, hogy azokat a Honvédelmi Miniszté-
rium valamennyi szolgilatanal és masutt is hasznaljak, nemcsak mennyiségi,
hanem mindségi valtozdsokat von maga utin. Figyelembe véve ezeket a ki-
rilményeket, megvaltoztattuk a nyilvintartasi okmanyok szerkezeti halgjat, a
kellekek elhelyezésénck vazlatit és azok tartalmat, elvégeztik az okmanyok
szabvianyositasit. Erre a célra felhaszndltek az érvényben levd allami szabva-
nyokat, amelycknek alapjan elkészitettik az okmanymintik gyijtdjée. Ez egy
meghatirozott forméaji modell, az adott okminyra jellemzé és ismert sorrend-
ben elhelyezett kcllékekkel.

A nyilvantartasi okmanyok feldolgozasanak kettds jellege ~ kézi vagy gépi
eljaras — & azok kilonbézé tartalma miate javasoltuk tobb formatum megval-
toztatdsit, vagyis a korabbi 288x203 szabviny helyett a 287x210 és 420x297
(csokkentett és nagyitott) formatumok rendszeresitését.

Nagy figyelmet forditottunk a szerkezeti halé ésszerli elhelyezésére a mo-
dell-munka mezején. A feladat az volt, hogy minimélis méretd okmanyba, ma-
ximalis informaciét lehessen elhelyezni. Ebbél a célbé! a kellékeket szisztemati-
zaltuk és egységesitettiik, jelentésége alapjan kddolhatokra és nem kodolhatékra
osztottuk és megfeleléen helyeztik el a munkamezén.

A kellékek rendszerezésének érdekében az elsédleges nyilvantactasi okma-
nyokat az informicio terjedelme alapjan hirom - fej, tartalmi és szoveg —
tészre osztottuk. Az elsé két rész altalaban minden okmany esetében, mind a
gépi, mind a kézi feldolgozdshoz sziikséges informaciét tartalmaz, a harmadik
rész csak kézi feldolgozasra szolgal.

A fejrészt tartalmazza az okmany megnevezését a nyilvantartasi konyv
szerint folydszamdt, a bejegyzés helyét és idejét, a cimzett nevét, a miivelet
clvégzésének alapjit, az anyagi eszkozok elkildésének rendjét, a rendeltetési
kikotst, vagy helyét.

A pénziigyi elszamolasokkal kapcsolatos okményok esetében a feladénal
¢s a cimzettnél fel kell tiintetni az Allami Banknal nyitott folyészamlajanak
szamat,

Az okmany-modell zénajat, avagy az egyes gépi feldolgozasra szoruld kel-
lekeket koril kell vonni vastag vonallal. Ez a zéna azokat a kellékeket tar-
talmazza, amelyek kézvetlenil Gsszefiiggnek a nyilvantartasi mivelctekkel és
kiindulasi adatokat tartalmaznak az anyagi biztositis eredményeinek gépi fel-
dolgozasahoz.

A kodolandé kellékeknek meg van az allandé helye, ami megkénnyiti az
operatoroknak a nyilvantartasi okményok formaja gépi feldolgozasihoz wvala
el6készitésével kapcsolatos munkijat. A fejrész felss baloldali sarkaban fel kell
tiintetni a papirszabvanyokat, az okmany kézepén - az érvényességi idot, a
jobb sarkdban —, az okmany raktari szimat és titkossagi fokat,

Az okmdnyok tartalmi részében helyezkednek el a nyilvantartasi mijvele-
tek lényegét tikrdzo kellékek mennyiségi és mindségi kifejezésben. Ezek a kel-
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lékek- a milveler végrehajtasanak sorrendjében helyezkednek el és tartalmaz-
zak a folydszdmot,- a kiszolgilando és tenylcgescn kiszolgalt anyagi eszkozok
fiyilvantactasi cgységét,  mennyiségét és mindségét (katcgéria, fajta), valammt
a kiszolgaltatasi objektumokat (alakulat, személyi allomany).

Kézi cljarissal- gyakorlatilag feldolgozhaté minden felsorolt ketl¢k, a szi-
gorian kodolandok kivitelével (sifrék, kodok}.

Az okmanynak cbben a részében kodolni -kell a- rovatok stfre]el: a ctkk-
jegyzék kodjat, az anyagi cszkozok nyilvantartasi mértékegységér, az értékceso-
portot (fajtat), az alakulatok kédjait — ha errdl itt emlités torténik - tikrdzé
kellékeket. A kiadott (atvett, felhasznalt sth.) anyagi eszkizik menny1scgcr nem
kell kédolni, mivel az a kellék csicsat képezi, amelynek kédjar gépi feldolgo—
zaskor maguknak a csiicsoknak a. szamértékei alkotjik.

A fejrészhez hasonléan az allomanymodell-zonikat és az egycs gépi cl[a-
rassal feldolgozando kellékeket itt vastag vonalak hatiroljak.

Az alapokmdnyok szdvegrészében tintetjiik fel az clvégzendé miiveleteket
jogerére emelé kellékeket, Ide tartozik az adott anyagi eszkoz fajtaval valé el-
latasaéet felelds személy neve, rendfokozata, beosztdsa, aldirasa, a kiadd, at-
vevd alairasa, a meghatalmazis szama, a bélyegzd helye és olykor a tajékoztaté
jellegii kellékek (a feladott vagy dtvett csomagok mennyisége, a csomagolas
neme sth.).

Véleménviink szerint czek a kellékek nem szorulnak gépi feldolgozasra,
mivel azok kozvetlenill nem vesznck része a nyilvantartasi miveletekben.

Valamennyi kidolgozandoé okmany rendelkezzen a kellékek cgységes rend-
szerével és jellegével, legyen alkalmas uigy a kézi, mint a gépi feldolgozasra.

Ezzel az egységesités azonban még nem ért véget. Arrdl van szé ugyanis,
hogy a gép scgitségével torténd feldolgozas szilkségessé teszi nemcsak az. ok-
manyok szimanak csokkentését és azok szabvinyositasit, hanem a kellékek szi-
gort sorrendben toreénd elhelyezését, valamint annak numerikus (digitalis)
nyelvre vald leforditasanak lehetdségét is.

Danté szerepet jatszott ebben a vonatkozasban az okminyok idgynevezett
formalizilasa, aminek eredményeképpen azok kiilalakja kiilonbozd a korabbitol,
jollchet tartalmac illetéen azokban minden kellék (rekvizit) megmaradt.

Vizsgaljuk meg ezt a leggyakrabban eléfordulé okmanyok — utalviny és
eloszté példajan (1. az abrat).

Ismeretes, hogy az utalviany az egyik legfontosabb olyan alapokmany,
amcllyel a bevételi ¢s kiaddsi miivelctek okmanyoldsa tocténik. Utalvanyt az
anyagi eszkozoknek a vezetd szervek kerctutalvinya, elosztdja és intézkedése
alapjan toreéné kiadasakor (atvételekor), valamint az anyagi eszkbzdk egysé-
geken és intézeteken beliili dtaddsanak okmanyolasakor kell kiallitani.

A bevételi-kiadasi miiveletek Figyelembevételével a kiilonbozd fegyverne-
meknél és szolgalaroknal ezen okmany formajat nem egyszer megvaltoztattik.
Napjainkig az utalvanynak 15 fajtija ismert. Ma a 15 forma helyett csak a
2. sz. minta szerint egységesitett utalvanyt javasoljuk, amelynek mérete 210x279
ellentéthen a korabban hasznalt 101x144, 144x203 és 203x288 szabvanyokkal
szemben. A valamelyest nagyobb formatum a kellékek szaménak ndvekedésé-
vel, az okmany gépi és kézi Feldolgozasra alkalmassa tételével magyardzhato.
Az 1j formétumban tiébb kelléket egyesitettiink. Az okmany lehetdvé teszi vala-
mennyi anyagi eszkézfajta okmanyoldsat minden szolgalatnal.
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A fejrészben minden kellék formalizalt és a gépi feldolgozasra legjobban
meglelels tiblazat formajaban helyezkedik el. A felsé (elsé) sor tartalmazza a
kellkek sifréjét, a masodikba (alsoba) azok mutatoit kell Eelf:untetm '

rKézi eljardssal toreend feldolgozaskor az elsd: sort nem kell kitilteni az
,,infnrmacm jelzése”, -az ,,okmanyked” és a ,miiveletkéd’-ja rovatokat ’

-Az okmdnyok gépi feldolgozdsakor, csak a vastag vonalak -altal hatarolt
kellékeket kell kitdleeni.

A tartalmi résy tikeozi a- bevételi- vagy kiaddsi miivelet lényegét a rova-
toknak megfelelden. Kézi eljarassal torténd feldelgozaskor nem tdltjitk ki ,,cikk-
jegyzékkdd”-ot, a rovatok sifréjéc, gépi feldolgozaskor csak a wvastag vonal al-
tal hatdrolt rovatokat kell kitdlteni, ,cikkiegyzékkod” meghatdrozdsa a termék
Ossz-szbvetségl osztalyozdsa alapjan torténik.

A tartalmi cészt csak kézi cljdrassal torténd feldolgozaskor kell kitélteni
és az magyardzatra nem szorul.

Hasonlé jellegli valtoztatasokat eszkézoltink az eloszté vonatkozdsdban is.
A kidolgozott 1. raktari szami eloszté helyettesiti a korabbi hat valtozatot. Ez
az ellaté szerv eloszté okmanya egyfajta anyagi eszkdz rakeireol tébb vétele-
zbnek torténé kiszolgaltatasira, Az eloszedval értesithet6 az eloljard ellaed szery
raktira (bazisa) arrdl, hogy milyen mennyiséget kell kiszolgaltatni a vételezé
részére az ellitd szerv keretutalvinyinak terhére.

Ez az okmany egységesitett; -teljesen -formalizalt, alkalmas mind kézi, mind
gépi feldolgozasra. Méreteit illetben valamivel nagyobb az elébbi elosztdnal és
a korabbi 288x203 helyett 420x297 és 297x210 szabvanyban készill A forma-
tum ilyen megvaltoztatdasit a felhasznalds tette sziikségessé és arz azzal fiigg
ossze, hogy a fej- és tartalmi részben a kellékek valamivel nagvobbak lettek.

Hasonldé valtozeatisokon esett it az Gsszes tobbi okmany is. Azok kitdleé-
sének és a szolgalaton belili mozgasinak rendjét.a mintikhoz fiz6 magyarazat
tartalmazza.

Ez a lényege a bevételi-kiadasi alapokmanyok egységesitésénck és formali-
zalasdnak.

210x297 szabvany 2. 5z, minta
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i 5 < 4
Anyagi eszkdzok & sz O =) S =)
) megnevezése %_ﬁ 2 9 o2 g g 5 § o
o 2 e N £ o g > s 2 )
= 0N Z 3 g 3 M S o =
1. 2. 3 4, 5 6. 7. 8.
075 080 081 091 092
Osszesen:
Hiitlap.
1 2, 3 4, 5 6 T 8.
075 080 081 091 092
Osszesen:
név, rendfokozat, beosztas
név, rendfokozat, beosztas
Kiadta: Atvette:
Atadea: Atvette:

Nagy valtozisokon mentck keresztiil a gydjtokminyok is. Egységesité-
siknél azt tartottuk szemel6tt, hogy egyazon okmanyt fel lehessen hasznalni
kitlonbozd nyilvantartasi tagozatoknal és a kilonbozd anyagi eszkoz fajtikhoz.
Mindezek eredményeképpen lényegesen cstkkent a forgalomban volt nyilvantac-
tasi kartonok és kényvek szima, javult azoknak belsd felépitése és tartalma, a
nyilvantartasi kartonok gépi feldolgozasa éppen ugy lehetdvé valt, mint a ma-

nuatis feldolgozas.

A konyveknek és kartonoknak egységes illami szabvanya van & azok ma
két valtozactban — 210x297 & 420x297 - késziilnek.
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Az egységesités eredményeképpen a korabban hasznalt kényveket, naplo-
kat, jegyzékeket, kimutatisokat és kartonokat mindossze két okmany - a nyil-
vantartasi kényv és karton — viltotta fel.

Tervek szerint a konyveket egy anyagi eszkéz fajta (csoport, alcsoport)
nagyszami némenklatirajinak nyilvintartisira fogjuk hasznalni, azokatr csak
manuilisan fogjuk feldolgozni, billentyils szimitogép segitségével. A nyilvan-
tartasi kartonok az anyagi eszkdzok egy nomenklatirdjinak mindségi allapot
szerinti nyilvantartdsara fognak szolgdlni és azok kitdltése torténhet a szdmits-
technika valamennyi fajtdjanak segitségével. Ezért a nyilvantartisi kdnyvek és
kartonok szerkezeti hdldi lényegesen kilénbdznek egymastol.

A nyilvantartasi konyv fejrészén, annak elsé oldalara fel kell tiintetni a
szabvanyt és a raktiri szamot, kozepén — a konyv megnevezését és a nyilvan-
tartas fajtdjat, tovabba mely vezetési szerv, vagy alegység veieti azt; lent jobbra
fel kell tintetni a bejegyzések elkezdésének és befejezésének keltét, az elsd lap
hatlapjan kell elhelyezni a tartalomjegyzéket.

A kinyv tartalmi részében talilhatd a viltozd informacio. Ez magaba fog-
lalja a konyvbe tortént bejegyzésck keltét, az okmany megnevezését és srimic;
kitdl vették at, vagy kinek adidk ki az anyagi eszkizoket, a bevétel, kiadas,
maradvany rovatokat. Ezen mutatok alapjdn torténik a végosszeg kivetitése.

A gyilijtbokmanyok koziil legjelentdsebb viltozason a bevételi — é kiadasi
okminyok nyilvintartisi napléi, és gyiljesi, Gsszességében az anyagi eszkdzok
nyilvantartisi kényvei és részben a fegyverzet és technika szdmszerinti nyilvan-
tartds kinyvei mentek keresztiil.

Ma pl. a nyilvantartdsi okmanyok részére egységes nyilvantartasi konyv
(25. sz. minta) van rendszeresitve. Ebbe a kényvbe kell nyilvantartiasba venni
a bevételi ~ és kiadasi okmanyokat, a nyilvantartdsi kényveket és kartonokat
tovabba az informacidgyiijidket. Sziikség esetén ezt a kinyvet fel lehet osztani
kiilon-kilén rovatokra a nyilvdntartasi okmdnyok anyagi eszkozik fajtdinak
megfelelen. Ez azért lehetséges, mert a felsorolt okminymintik vezetésének
rendje és rendeltetése, jellege és tartalma gyakorlatilag egyforma,

Az Osszes tOobbi anyagi eszkdz nyilvantartisic az alegységeknél és egysé-
geknél a korabbi két kionyv helyett, egy konyvben (26. sz. minta) kell vezetni.
Ez a konyv a fegyverzet, 18szer, technika, élelmiszer, gyogyszer, berendezési
targyak, szerszamok és mas anyagi eszkizok készletének és mozgasinak nyilvin-
tartasdra szolgil. A konyvet alegységeknél (szazadnil, iitegnél, hajo harci ré-
szénél}, valamint raktirban, étkezdében, javitémihelyben, klubban, gyog'yszer~
tarban stb. kell vezetni.

Komoly egységesitésnek vetettiik ala a nyilvintartdei kartonokat is. Egy-egy
jelenlegi tobb korabbit is helyettesit. A nyilvantartasi kartonokat azonkiviil még
formalizaleuk is, kivetkezésképpen azok felhaszndlhatok mind a manuélis, mind
a gépi feldoigozasra.

Ezekben foglalhaté bssze a nyllvantartam alapokmanyok egyiegesatexenck
lényege csapattagozatban. Véleményiink szerint azok alapul szolgilnak korszerG
viszonyok kozitt a csapatok anyagi-technikai biztositdsdval kapcsolatos felada-
toknak megfelelé egységes nyilvantartis bevezetéséhez.
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