Asztali szémolégépek kivalasztasa és alkalmazasa®

{Lényegre réviditve)

Az elektronikus asztali szamologép és a kis~
szdmitogép megjelenése Gta a szamolasi md-
veleteket az iroddkban megkénnyitd segéd-
eszkdzok vdlasztéka 4attekinthetetlenné valt,
Ezért az adott esetben legeélszeribbnek igér-
kezé szamoloberendezés kivalasztdsa nehéz
feladat. Ezt kivanjak megkoénnyiteni a kdvet-
kezé ajanlasok.

A szémoldsi munkdk elemzése

Mindeniitt, ahol az iroddkban rutinszer(i szdmolasi munkékat végez-
nek, a munka helyes megszervezése érdekében és a leginkdbb megfeleld
segédeszkozik kivalasztdsanak megkénnyitésére célszerii megvizsgdlni,
hogy: :

— adott esetben mely szdmoldsi feladatok keriilheték el, vagy egy-
szeriisithetdk;

— hasonld, de kiillénbdzdé munkahelyeken eléfordulé szdmoldsi mun-
kdk osszevonhatok-e;

. -~ hény szémolasi részmfvelet tartozik egy szamolasi menethez,
vagyis mely képletek alkalmazasaval szdmolnak és hogyan lehetne ezeket
a képleteket a munkalefolyas figyelembevételével egyszeriisiteni:

— milyen segédeszkézik allnak erre pillanatnyilag rendelkezésre (&s
valéban hasznaljdk-e ezeket), és mennyi ideig végzik az egyes szdmolasi
menefeket. ‘

A tényleges helyzet ilyen felmérésébdl vildgosan ki kell tinnie, hogy:

— milyen nagy a véllalatban illandéan eléfordulé szdmoldsi munkik
volumene;

- — és milyen konkrét szamolasi munkék, mely munkahelyeken jelent-
keznek.

* A ,Korszerit vezetés” 4. évf. 1972. 13. 8z.-4bsl. DER ORGANISATOR
(Svije).
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Ennek alapjan megallapithatd, hogy lehetséges-e és milyen ijabb se-
gédeszkozokkel valosithaté meg a kiilsnboz6 munka ésszeribb lebonyoli-
tasa. Lesznek olyan munkahelyek, amelyeken mdir AtszAmitasi téblazat,
szamitolée, szdmitétiresa vagy nomogramok hasznélatdval is sok munkét
lehet megtakaritani. Sok esetben pedig elegendd egy elektromechanikus
szaldirozé gép bedllitisa (szaldirozds — Gsszeadds é&s kivonds, 0 alatt is).

A szimolisi munkdk szervezeti Osszefogdsa nemcsak azért ajanlatos,
hogy elkeriiliék a nagy teljesitményd, driga szdmolégépek felesleges be-
szerzésével jaré beruhizasokat, hanem a munka gyorsitdsa és megbizha-
tébb (biztosabb) eredmények nyerése érdekeben is.

A szdmoldsi segédeszkdzik

Az irodai szimitasi munkik megkdnnyitésére:
— szaldirozé gépek,
— szorzd gépek,
— elektronikus és zsebszdmolégépek,
) — valamint specislis berendezések
jonnek tekintetbe.

Szaldirozé gépek

Vannak ellendrzé szalagos, duplex és kocsival rendelkezd szaldirozé
gépek,

A nyomtatémiives, ellenérzd szalagos, Gsszeaddsi €s kivonasi mdvele-
teket veégzb szaldirozé gépek minden adminisztraciéban nélkilézhetetle-
nek. Még akkor is kell szamban &lljanak rendelkezésre, ha nincsenek
teljesen leterhelve, Annyira olesék ui., hogy helytelen lenne ezen a téren
takarékoskodni. : ‘ . :

Feltéileniil villanyhajtast, igen csendes jarasi, legaldbb 10/11 szam-
jegy volumenii gépet célszerli vilasztani, amelyen a sortavolsig vAaltoz-
tathaté, és van billentylje, amellyel ugyanannak az Osszegnek a tdbb-
szbri osszeaddsa és kivondasa, tovabba billentydje, amellyel szdmolasi mi-
veletek nélkiil szévegek (pl. ddtum, szamlaszdm, bizonylatszdm) nyomta-
t4dsa kivalthatd. ,

Minthogy tébbnyire nem minden munkatdrsnak van kiilon szamolo-
gépe, fontos, hogy a gépek billentyGzete osztalyon beliil egységes legyen.
Ez elbsegiti a j6 munkét és noveli a szamolasi biztonsagot.

Az ellendrzd szalagos szaldirozd gépek két szdmolémiivel is szallitha-
ték. Ilyenek: '

— a duplex szaldirozé gépek. Ezeknél a mésodik szAmolémi automa-
tikusan &sszeadja a részosszegeket; _ '

— a szelektiv duplex szaldirozé gépek. Ezekkel a gépekkel egy sza-
mitdsmenetben két egymastol elvalasztott szdmoszlopot lehet Osszeadni.

A duplex szaldirozé gépek lényegesen drégabbak, az egyszer( szaldi-
rozé gépeknél.

Egyes 'szaldirozégép-modelleket hosszdban vagy keresztben A4 alakd
lapok vagy nyomtatvinyok befogaddsira szolgdlé kocsival is szallitanak.
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Vannak kocesival eliatott szaldirozo gépek:

a) amelyeknél a kocsit kézzel kell eltolni és a szdmoszlop helyben
marad (Schiebewagen),

b) amelyeknél a kocsi a tabuldtor-beallitasnak megfelelen két szam-
oszlop kézitt automatikusan ide-oda ugral (Schiittelwagen), és

¢} amelyeknél a kocsi a tabuldior-beallitasnak megfelelen szamosz-
Yoptél szamoszlopig ugrik (Springwagen).

Ezek a gépek mar megkoézelitik az egyszerii szaldirozo-kényveldgépek
teljesitményét, de azok arat is. Ilyen gépek beallitdsa csak allandéan is-
métlédd specidlis munkakra fizetédik ki, mert a csak esetenként eldfor-
duld tablazatos munkakat birmely mas kényveldgép is épp olyan jol
vagy meg jobban elvégzi.

Nyomtatémiives szorzogépek

A harom miivelet elvégzésére képes ellendrzé szalagos szorzogépek
kizarodlag elekiro-mechanikusan és a folyamatos Osszeadas, illetve kivonas
cive alapjan miikédnek. (Az elektronikusan nyomtatd asztali szdmologé-
pek mindenkor mind a négy alapmiiveletet elvégzik.) Vannak fél- vagy
teljesen automatikus szorzasra szolgdlé berendezéssel kiegészitett szaldi-
rozd gépek is.

A szaldirozo gépek kapacitdsa tibbunyire nem nagyon nagy, viszonylag
lassan és (szorzaskor) gyakran elég hangosan dolgoznak. A tizedespont
helyét esaknem valamennyi modellnél fejszamolassal kell meghatarozni.
Ezzel szemben nem sokkal dragabbak az egyszerd szaldirozoé gépeknél, igy
Osszeadédsokat végzé munkahelyeken, esetenkénti szorzdsok elvégzése cél-
jabél valé beallitasuk indokelt lehet.

Elektronikus asztali és zsebszdmitdgépek

Az elektronikus szdmologépek egyre jobban elterjednek és egyre ju-
tanyosabb dron keriilnek forgalomba. Tetszetések, korszeriiek, és mint
(elemmel miikddtetett) mini-szdmologépek, a - tulajdonképpeni szdmolasi
folyamatokat gyakorlatilag idétleniil végzik. Csaknem hangtalanul mi-
kddnek, és felsorolt eldnyeik folytdn minden esélyilk megvan arra, hogy
hamarosan maradéktalanul kiszoritsék a hagyomanyos elektpo-mechani-
kus, négy miveletet végzd szimologéptipusokat.

Killonleges berendezések

A kiilonleges berendezések kozé sorolhaté a nyomtatémives elektro-
nikus asztali szuper-szamol6gép, amely nem keriil sokkal tdbbe, mint a
kereskedelmi lgyvitel szdmara megfeleld szamologeépek.

Ajanlanak kiilonbozd segédberendezésekkel (pl. taroloval, tizedes-
pont-beallitéval sth.) ellatott kis szdmoldégépeket. Bonyolult szamitasoknak
ilyen csodagépeken vald biztos elvégzése azonban kelld gyakorlatot igé-
nyel

Nem valtozé, bonyolult rutinmunkéakra szuperautomatak feltétleniil
célszeriiek, az eléforduld legtébb szamolisi miivelethez azonban az egy-

.
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szer(i gépek (esetleg taroloval kiegészitve) elegendéek, minthogy hosszabb
szamolasi miiveleteknél & kozbensé eredményeket vgyis irdsban rég-
zitik.

Osszehasonlitds

A régdta bevilt mechanikus asztali szamitéogépekel gyakran lebecsii-
lik, A régi, négy miivelet elvégzésére képes ,zakatold lada” ideje kétség-
teleniil lejart, a kereskedelmi {igyvitelben kielégité teljesitményeket
nyujté korszerli modellek azonban — legalébbis a kdvetkez6 4—5 évben —
még nem keriilnek az 6cskavastelepre, ha azokat

— tilnyomérészt dsszeaddsra és kivondasra,

— szorzasra és osztasra pedig csak esetenként hasznaljak.

Az elektronikus, nyomiatd asztali szamolégépek nagyobb munkasebes-
sége csak az osztasnal és szorzasnal érvényesiil teljes mértékben, Ossze-
adasnal és kivonisndl a mechanikus és az elektronikus szamolégépek
kozdttl kiilénbség lényegtelen.

Az elekiro-mechanikus nyomtatémiives elektronikus asztali szdmolo-
gépek eddig viszonylag dragak voltak. Ezt a nyomtatémii vezérléberen-
dezésének magas dra indokolja. Ennek fejében ezek a gépek lényegesen
tobbet teljesitenek, mint a négy miivelet elvégzésére képes elektro-mecha-
nikus tipusok.

Az elektronikus gépek szorzasnal és elsgsorban osztdsnal mindenkor
lényegesen gyorsabban és halkabban dolgoznak, mint a mechanikai mii-
kodésiek. _

Mint mar emlitettiik, a normilis 6sszeadasnal és kivonisnal az idd-
kiilénbség jelentéktelen. Szorzasnal és osztasnal az adatok leolvaséséra,
betdplalasara, az eredmény leolvasisara és feljegyzésére forditott idd
tobbnvire nagyobb sillyal esik latha, mint a tiszta gépfutasi idé.
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