Hatasos: OpenOffice.org Impress

A megfelel6 bemutatékészité program kivalasztasa csupan az elsé6 l1épés egy

sikeres beszamolo elkészitésében.

guruként el6adast tarts egy jelentds ipari tanacs-

kozason. A gyomrod f6l-leliftezik a felismeréstdl,
hogy esetleg meg kell tanulnod a Microsoft PowerPoint
hasznalatat. Micsoda megalaztatas! Aggodalomra semmi
ok, az OpenOffice.org Impress fut Linux alatt. Gondolj csak
bele, milyen nyugodtan allsz majd az emberek el6tt, tudva,
hogy megbizhato, régi baratod, a Linux készenlétben all
a vezeték nélkiili egér masik végén.

T egytik fel, hogy nemrég kivalasztottak, hogy Linux-

Fé a szorakoztatas

A szakmai bemutatdk Iényege az ismeretanyag kozonségnek
torténd atadasa. A tartalom a mdsor, mi vagyunk a mtsor-
vezetSk, és az el6adas eszkozei a szinpadi kellékek. A lapto-
pok, rajzok, vetitdk, fények és a bemutatokészité program
mind azt a célt szolgdlja, hogy Osszehangolja a latvanyt,

és a hallgatdsag figyelmét a lényegre 6sszpontositsak.
Magam is miiszaki beallitottsagti Iévén tudom, hogy a tech-
nika sziréne arra csabit, hogy fedezziik fel és babraljunk
vele. Ezuttal viszont kénytelenek lesziink ellenallni annak

a kisértésnek, hogy éllitgassunk: 6ssze kell hoznunk az el6-
adast. Ismertetem tehat az OpenOffice.org Impress segitsé-
gével torténd diavetités és -készités alapjait, sz6 lesz néhany
modszerrdl, hogy eladasukat miként rendszerezhetjiik,
majd raadasként néhany megbizhaté tanacsot adok, amitdl
profinak téinhettink majd a rajongo6 kozonség el6tt.

Mi is az Impress?

Az OpenOffice.org Impress programcsomag segitségével
gyorsan szerkeszthetiink és tarthatunk elektronikus dia-
bemutatokat. Hasznalatdval beszamolénkhoz abrékat adha-
tunk hozza, emlékeztetSt készithetiink, tovabba diainkat
weboldalakka alakithatjuk. Minden feladatot ellat, ami egy
kivalo el6adas megtartasahoz sziikséges. Mi egyszertien
csak a tartalmat és az egyéni stilust tessziik hozza.

Az OpenOffice.org Impress betoltése egyszerd. Amennyi-
ben az OpenOffice.org még nincs telepitve, latogassunk

el a @ http://www.openoffice.org cimre, és toltsiik le a leg-
frissebb véltozatot. Az 1.1-es korilbelil 77 MB-ot tesz ki.
Helyezziik a .gz fajlt a sajat konyvtarba és csomagoljuk ki.
Ezutdn futtassuk a telepitSfajlt, toltstik ki az drlapot, és
készen is vagyunk.

Az Impress hasznalatahoz nincs sziitkség 3 GHz-es laptopra.
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1. kép A bemutaté létrehozasa az elsG dianal kezdédik.
Ez az Impress f6 képernydje

Nagyszertien mikodik a régi 166 MHz-es Pentium
kornyezetben is, 8 MB-os videokartyaval és KDE vagy
barmilyen X ablakkezelGvel.

Gyors hemutatokészités

I1zzitsuk be az OpenOffice.org Impresst és tegyiink egy
felfedezGutat a programban. ElGszor nézziink néhany
alapszolgaltatast, utana térjiink vissza és rendszerezziik az
anyagunkat. Az Gj bemutatét a legegyszertibb a Tiindér
szolgéltatassal inditani. Ez egy egyszerti kezd¢ vazat ad.
Miutan bevittiik a tartalmat, abrakkal, szoveggel, anima-
ciokkal és formazassal egészithetjiik ki.

A bemutat6 1étrehozéaséhoz kattintsunk a Fdjl/Uj/Bemutato
meniipontra. A kovetkezd ablakban valasszuk az Ures bemu-
tato lehetGséget és nyomjuk meg a Tovdbb gombot. Ebben
az ablakban a hatteret valaszthatjuk ki, majd ismét kattint-
sunk a Tovdbb-ra. A kovetkezd ablakban a diadtmeneteket
allithatjuk be. Els6 bemutaténkban nincsenek atmenetha-
tasok, hanem kézzel kell irdnyitani a PAGE Ur/PAGE DOWN
billentytik vagy az egér segitségével. Tehat kattintsunk

a Kész gombra, mire megjelenik a Dia modositdsa ablak,
amelyben meghatdrozhatjuk a dia elrendezését. Els6 pél-
dankhoz a ,Cim, diagram, széveg” elnevezésu stilust alkal-
mazzuk. Jeloljiik ki ezt az elrendezést, nyomjuk meg az
Ok-t, és nézziik, ahogy els¢ didnk megjelenik (1. kép).
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2. kép Emlékeztet6 nézet — oldalanként négy dia

Ezen az els6 dian a megfelel§ helyre beirhatjuk a dia cimét,
a bal oldalra beilleszthetiink egy képet, jobbra pedig a vaz-
latpontokat. Az alapértelmezett bettimérettel a vazlatdo-
bozban csak 4-5 sor fér el. Ez azért j6, mert sok tapasztalt
el6ado egy sereg adatot stirit egy didra. A didkat és a
vazlatot csak stugoéként hasznaljuk, mondanivalénkat a sajat
szavainkkal adjuk el8! fgy a hallgatésag olyan szakértének
tart majd bennitinket, aki alaposan ismeri a témat.

Az elsé dia létrehozasanak feladata 5-10 percet vesz
igénybe. Szandékosan mentem végig az egész folyamaton,
mert azt akartam, hogy eléggé elmélyedjiink az Impress
programban. Azzal, hogy képesek vagyunk egy egyszerd
diat létrehozni, birtokdba kertiliink annak a tudasnak, ami
beszédiink rendszerezéséhez és tovabbi didk létrehozasa-
hoz sziikséges.

Felejtsiik el, hogy papiron vazoljuk fel a beszamolénkat!
Hasznaljuk az Impresst! Otleteinket gyfijtsiik 6ssze és
épitsiik fel logikusan. A cimeket {6 témakorokként hasznal-
juk olyan médon, hogy minden téma egy-egy tj didra
kertiljon, és 3—4 vazlatponttal részletezziik azokat. KésGbb,
amikor a teljes anyag korvonalazédik, atrendezhetjiik és
Gjraszerkeszthetjiik 6ket.

Dia, szivey és abra beillesztése

Diat konnyti hozzaadni. El6szor kattintsunk a Besziirds/Dia
mentipontra. Valasszuk ki a dia tipusét, majd nyomjuk meg
az Ok-t. A dia megjelenik a képernyén, és irhatunk bele
szoveget, vagy hozzatehetiink barmit, ami tetszik. Ha ezt

a diat meg szeretnénk kettdzni, kattintsunk a Besziirds/Dia
megkettézése mentipontra. Most mar hozzdadhatunk vala-
milyen széveget is. Az Impress f6 képernyéjének bal felsé
szélén kattintsunk a Szoveg ikonra. Mozgassuk a mutatot

a dia fo1é és valahol nyomjuk meg a bal gombot. frjunk be
egy szoveget. Ezt at is helyezhetjitk mashova, ha a szoveg-
doboz kozepénél fogva elhtizzuk. Atméretezéshez jeloljitk
ki a szoveget és az ablak fels§ részén talalhatd bettiméret
dobozban adjunk meg egy j méretet.

Képet ugyanilyen kénnyt besztrni, kattintsunk a Besziirds/
Kép mentipontra, és valasszuk ki azt a képfajlt, amelyet hasz-
nalni szeretnénk. Kattintsunk az Ok-ra, és a kép a diara keriil.
Ugy méretezhetjiik 4t, hogy megfogjuk az egyik oldalat, és

a képernyd széle felé htizzuk. Ahhoz, hogy az abrat mozgas-
suk, kozépen kell megfogni és a kivant helyre athelyezni.
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3. kép Jegyzet hozzdadasa a Jegyzet nézet feliileten
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4 kép A fdoldal egyéb fontos adatokra mutaté hivatkozasokkal

Emlékeztetok és jegyzetek készitése

Az emlékeztetS egy fiizet alaka diagytjtemény, amelyben
alapértelmezésben négy képkocka szerepel egy oldalon

(2. kép). Kinyomtatva Ossze lehet ttizni vagy iratgydjtébe
lehet tenni, és az el6adas kezdete el6tt szétoszthat6 a
hallgatésag tagjai kozott. Szakmai eldadasokon az emlé-
keztetd segitségével a résztvevSk az éppen targyalt dia
masolatdra jegyzetelhetnek.

Emlékeztetd készitéséhez valtsunk at emlékeztets nézetre,
azaz a jobb felsé gorgetSsav folott kattintsunk az Emlékez-
tetd nézet ikonra. Az emlékeztet6 nyomtatasahoz valasszuk
ki a Fdjl/Nyomtatds mentipontot, majd nyomjuk meg az Ok-t.
A kinyomtatott bemutaté minden oldalara négy dia kertl.

A bemutatdjegyzetek olyan adatokat tartalmaznak, amelyeket
mi és a kozonség is hasznosnak talalhatunk, de nem latha-
toak diavetités kozben. Ha a beszamolénk hosszt és sziiksé-
giink van még egy kis segitségre, nyomtassuk ki a jegyzeteket.
Jegyzet hozzaf(izéséhez kattintsunk a jobb felsé gorgetSsav
mentén talalhato Jegyzet nézet ikonra és valtsunk jegyzet
nézetre. Valasszuk ki az alsé teriiletet, amiben a ,Jegyzet
hozzdadasahoz kattintson ide” felirat lathato, és irjunk be
egy tetszbleges szoveget. A dia ekkor a képernyd felsé felén
helyezkedik el (3. kép). Végiil kattintsunk a Dia nézet ikonra
(a Jegyzet nézet ikon folott), hogy Gjra a diat lassuk,
jegyzetek nélkiil.
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5. kép A webes valtozat elénézete a bongészdben

A hemutato lejatszasa

Miutan elkésziilt a remekmt, természetesen probat szeret-
nénk tartani — az el6adast mindig gyakorolni kell a nagy
esemény el6tt. Valtsunk teljes képernyds nézetre, és a bemu-
tatot a PAGE Ur/PAGE DOWN billentytik vagy az egeriink segit-
ségével lapozzuk végig. Kattintsunk a Diavetités inditdsa
gombra a gorgetdsav jobb oldalan (a Jegyzet nézet ikon alatt),
hogy a diavetités nézetbe 1épjiink. Nyomjuk meg az Esc bil-
lentytit, ha az Impress rajznézetéhez szeretnénk visszatérni.

A diak weholdalla alakitasa

Eddig a bemutat6 elkészitésére és el6adasara 6sszpontosi-
tottunk. De miért ne tennénk elérhetévé a kozénség szamara
a diakat egy weboldalon (hogy késébb attekinthessék), hogy
igazan hozzaért§ eldadonak tiinjiink? Ha a hallgatosagot

a honlapunkra iranyitjuk, egytattal bemutathatjuk a vallala-
tunkat, megmutathatjuk az 6néletrajzunkat, egyéb bemuta-
toinkat és kiadvanyainkat, cikkeinket. Semmi sem tehet egy
el6adoét hitelesebbé, mint az, ha értékes tajékoztatast és
szolgaltatast nytjt a hallgatésaganak, még akkor is, miutan
hazamentek. Az a kis kiilon eréfeszités, amit azért tesziink,
hogy az el6adasainkat honlapunkon elérhetévé tegyiik, meg
fog kiilonboztetni benniinket a kispélyas eléaddktol.

Az OpenOffice.org Impress megkonnyiti azt a folyamatot,
hogy diainkbdl egyszerti weboldalt készitsiink. Nyissuk
meg a bemutaténkat az Impressben és kattintsunk a Fadjl/
Exportilds meniipontra. Jeloljitk ki a munkakonyvtarat a
HTML és a képfajlok szamara. Ezutan irjuk be a fGoldal
fajlnevét (a .html kiterjesztés nélkiil) és kattintsunk az
Exportilds-ra. A Litvdnyterv hozzdrendelése képernydén
kattintsunk a Tovdbb gombra. A Kiadvinytipus ablaknal is
a Tovdbb-ot nyomjuk meg. A kovetkezé képernyén a képe-
ket JPEG formatumban menthetjiik, tehat valasszuk a
Kozepes felbontds-t, 800 x 600 képpontot. Toltstik ki a szerzd,
e-mail cim, honlap és tovabbi informaciok rovatokat az
Informidcidk a cimlaphoz képernydén. Ezutan jeloljik meg
Az eredeti bemutaté masolatara mutaté hivatkozas jel6ls-
négyzetet és 1épjiink tovabb. Valasszuk ki a bongészd-
gombok megjelenését, és kattintsunk a Tovdbb gombra.

A Szinsémidk kivdilasztdsa ablakban valasszuk a Létrehozds-t.
Végiil a HTML-terv neve ablakban menthetjiik a tervet,
amit alkottunk. Tegyiink igy, és készen is vagyunk.

www.linuxvilag.hu

Most mar van egy kitlind weblapunk, ami keretezi a diain-
kat. A cimoldalon lathat6 a neviink, a levélcimiink, a hon-
lapunk cime és a tovabbi adatok (4. kép), valamint egy
hivatkozas az eredeti Impress bemutatonkra.

Ahhoz, hogy keziink munkajat megcsodalhassuk, menjiink
a munkakonyvtarba, és nyissuk meg a HTML-fajlt, amit az
elsd exportalaskor hoztunk létre (1asd az 5. képet).
Amennyiben a weboldal kinézetével elégedettek vagyunk,
az egész konyvtarat toltstik fol a honlapunkra. Ne feledkez-
ziink meg az eredeti vagy az .sxi fajlrol sem. Egy részletes
hivatkozas mutasson ra a honlapunkrdl, és adjuk meg a
cimet a hallgatésagnak. Feltoltés utan ellendrizziik a bemu-
taté oldalait, hogy meggy6zddjiink réla, hogy minden ott
van-e és miikodsképes.

Reflektorfényhen

Két beszamolo el6tti feladat is akad, amit a késGbbek folya-
man érdemes megtenni ahhoz, hogy az el6adas sikerét
bebiztositsuk. Azért beszélsz majd annyi ember el6tt, mert
a téma szakértdje vagy. Mégis lazits és érezd jol magad

a hazigazda szerepében, tedd élvezetessé az elGaddsodat.
Masodszor az el6adast biztaté szavakkal zard, mondjuk
valami ilyesmivel: ,Javaslom, hogy amikor elmennek innen,
az els6 teenddjiik az Impress kiprébélasa legyen!”, ahelyett,
hogy egyszertien koszonetet mondanal, és mosolyogva
fogadnad a mennydorgd tapsvihart.

Hacsak nem vagy rendkiviil tapasztalt szénok, legaldbb
kétszer teljes egészében probald el az elGadast, mielStt
él6ben szerepelnél. A prébat tgy értem, hogy szerezz egy
termet, kosd Ossze a laptopot és a vetitSt és valés idében
vedd at az egész el6adast. Ne félj stoppert hasznalni, hiszen
teljesen biztosnak kell lenned abban, hogy az el6adas
belefér a megszabott idébe. Valészindleg szitkség lesz még
egy kis szerkesztésre. A legjobb, ha mar akkor elkezdjiik
Osszedllitani a bemutatét, amikor megkapjuk a feladatot.
Semmi nem ronthat el jobban egy el6adast, mint amikor
kifutunk az id6bdl vagy nem fedjiik le az egész témat.
Minden eshetéségre fel kell késziilni. Ha példaul az el6z6
szonok tal sokaig beszélt, mi a teend&?

Az el6adas el6tt probéld ki helyben, hogy miikodik-e

a laptopod a vetitével. Végiil vigyél magaddal mindent,
amire sziikséged lehet, beleértve a folidkat és a hosszab-
bitékat (a biztonsag kedvéért).

Osszegzés

A szakmai bemutaték hasznosak és szérakoztatdak is
lehetnek. Hasznald az Impresst a hordozhat6 gépeden, és
élvezd a reflektorfényt. Tervezz el6re, mindenképp prébalj
eleget, és ne cstissz ki az id6bdl.

Sok szerencsét!

Linux Journal 2004. marcius, 119. szam
Rob Reilly (robreilly@earthlink.net)
Szakird és -el6add, akinek a cikkei a

LinuxToday.com-on és a PC Update magazinban
jelennek meg.
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