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Tiz tipp az OpenOffice.org-ra valo attéreshez

Egy irodai programcsomaghoz hasonléan bonyolult alkalmazas lecserélése
komoly vallalkozas. De ha néhany, az igényeinket biztosito, egyszeru szabalyt
betartunk, az Uj programmal is rogton el tudjuk latni a feladatainkat.

z elmult masfél évben azzal
nyaggattam az embereket,
hogy probaljak ki az

OpenOffice.org-ot (OOo0). Lassan
rajottem, hogy nem elég csak beszélni
a szabad programokrol. Nem arrdl
van sz6, hogy az embereknek nem
tetszik az ingyenes letoltés gondolata,
vagy nem szeretnének egy projekthez
csatlakozni és beleszélni annak a fej-
lesztésébe. Vajon akkor mi a baj?

Az, hogy a szabad programok szere-
tete a legtobbszor nem elegendd
ahhoz, hogy zokkenémentesen attér-
junk az OpenOffice.org-ra. A kovetke-
z6kben az atallast segit6 javaslataimat
olvashatjak.

Még a legnyitottabb gondolkodast
embernek is megfordul a fejében, hogy
felhagyjon a probalkozassal. Ennek
ellenére végezziik el az el6késziilete-
ket, és prébéljunk ki néhany szolgalta-
tast. A legfontosabb, hogy szanjunk

ra néhany érat, és hasznaljuk, mielGtt
eldontenénk, hogy OpenOffice.org
megfelel-e az az igényeinknek. Nem
lehet segiteni azoknak, akikbdl hiany-
zik a kivancsisag vagy a felfedezés
iranti vagy, de ha a kévetkezé tana-
csokra odafigyeltink, az egész sokkal
konnyebben fog menni.

1. Ne a hianyzo

szolgaltatasokat keressiik!

Az emberek gyakran azt mondjdk,
hogy ,szeretném az OpenOffice-t
hasznalni, de...”, és megemlitenek
egy szamukra életbevagdan fontos
szolgaltatast. Néha csak rapillantanak
az OpenOffice.org-ra, és azt mondjak,
hogy az a bizonyos lehetdség hianyzik
beldle. A legtobbszér meg tudom
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nekik mutatni, hol talaljak meg; ekkor
zavart csond kovetkezik, és témat
valtanak. El6fordul, hogy tényleg azt
gondoljak, hogy az adott szolgéltatds
hianyzik, de ez egyre gyakrabban csak
kifogas. Barhogyan is van, gyanitom,
hogy az a feltételezés all emogott,
hogy a szabad program mindig gyen-
gébb mindségd, mint kereskedelmi
megfelelGje. Ezt az elGitéletet erdsiti,
ha az adott szolgaltatast valamilyen
félvallrol vett keresés alkalmaval nem
taldljuk meg azonnal.

Meég ha val6s is a gyantim, a Linux-,
Apache-, Gimp- és Mozilla-felhasznalok
mind tudjék, hogy az emlitett feltétele-
zés nem igaz, az OpenOffice.org-ra
pedig semmiképpen nem az. Annak
ellenére, hogy frasom sziiletésének a
pillanataban az OOo az 1.1-es véltozat-
nal tart, a Sun tulajdonat képezd
StarOffice hosszabb torténetet tudhat
maga mogott, mint azt a legtobben
gondoljak. A StarOffice els§ véltozata
valéjaban egy DOS-os szovegszerkesz-
t6 volt, ami 1985-ben jelent meg. Két
évtizednyi fejlesztéssel a hata mogott
az OpenOffice.org kodja kiforrottnak
és altalaban befejezettnek tekinthetd.
Kétségtelen, hogy mas szovegszer-
keszt6knek vannak olyan szolgélta-
tasai, amelyek az OpenOffice.org-bdl
hidnyoznak. Nincs meg benne az MS
Word helyesiras-ellenérzéije (grammar
checker), a FrameMaker mesteroldal
(master pages) tulajdonsaga. Ezzel
szemben az OOo-nak is 1éteznek
olyan jellemzdi, amelyek ezekbdl a ve-
télytarsakbdl hianyoznak.

A lényeg az, hogy ne boralatéan
tekintsiink az OOo szolgéltatasaira.
Altalaban bizhatunk abban, hogy az

adott szolgaltatas fellellhet§ valahol a
mentiben. Lehet, hogy egy kicsit mas
formaban, mint amit megszoktunk

- példaul az OOo vazlatkészits eszko-
zének mtikodése erdsen eltér az MS
Word eszko6zét6l —, de a kiilonbségek
ellenére valamilyen mas formaban
megtalalhatok.

2. Ne varjuk el, hogy a
szolgaltatasok ugyanott legyenek!
Nem kétséges, hogy az OOo feliilete
hasonlit az MS Office feliiletéhez.

Az altalanos mentiszerkezet is gya-
korta megegyezik, beleértve azt

a zavaro dolgot is, hogy egyazon
meniiben talalhaté a Testreszabds
(Configure) és a Bedllitdsok (Options)
menipont.

A felhasznaléi feliiletek hasonlésaga
megkonnyitheti az OOo-ra val6 atté-
rést, ugyanakkor félrevezetd is lehet.
Helyenként az OOo rendet rakott és
ésszertisitette az MS Office mentiszer-
kezetét. Példaul a tablazatok nem
kaptak kiilon meniit az OOo-ban;
ehelyett a Besziirds (Insert) mentibe
kertiltek. Mas esetekben pedig ugyan-
annak a szolgéltatdsnak eltérd a neve:
példaul az MS Word Autosum-ja az
OOo-ban Automatikus ésszefoglalo
(AutoAbstract) néven talalhaté meg.
Mas széval az OO0 a megszokott és
az Gj dolgok keveréke. Szerencsére

a legfontosabb szolgaltatasokat rend-
szerint a megszokott helyiikon talal-
juk, igy a tapasztalatlanabb felhasz-
nalok sem tévednek el egykénnyen.
De a jaratosabbaknak is nagyobb fokt
rugalmassagra lehet sziikségiik. Ha
egy eszkozt nem taldlunk a feltétele-
zett helyén, akkor prébaljuk meg



kitalalni, hogy milyen mas meniiben
kaphatott helyet vagy hogyan nevez-
hetik masképpen. Ha a képzelGerénk
nem elegendd, nézziik meg a Siigo
(Help) alloméanyok MS Office-jellem-
z0k Osszehasonlitdsa (MS Office Fea-
ture comparison) meniipontot vagy a
sajat részletesebb 6sszehasonlitdsomat
a D http://www.raycomm.com/
techwhirl/magazine/technical/
openofficewriterhtml cimen. Tobbnyi-
re megleljiik, amire szitkségiink van.

3. Ne gondoljuk, hogy hosszas
képzésre lesz sziikség!

Bar néhany eszkoz lecserélése nehéz-
séget okozhat, valoszintileg nincs sziik-
ség hosszu attérési idre, miel6tt a
cégiink vagy mi magunk az OOo-ot
hatékonyan tudnank hasznalni. Egy
hét valdszintileg elég az attérésre.

A rendszer képességeit legkevésbé
kihasznal6 felhasznalok szdmara az
attérés nagyon egyszerd, mert 6k

a szovegszerkesztSt gyakorlatilag iro-
gépként veszik igénybe. Ha egy szot
délt bettivel szeretnének szedni, nem a
Hangsiilyozds (Emphasis) karaktersti-
lust hasznéljak, hanem kijelolik a sz6t,
és a ddlt betd ikonra (italic icon) kattin-
tanak. Ha késébb tigy dontenek, hogy
mégis inkabb félkovér karakterekkel
hangsulyozzak a szavakat, végignézik
a dokumentumukat, és minden egyes
sz6 formazasat killon-kiilon modositjak.
Ezek az alapvet§ médszerek egyik
szovegszerkesztében sem hatékonyak,
nem is beszélve az OOo-rdl. Az igy
dolgozé emberek azonban csak kevés
eszkozt hasznalnak. Az OOo-ban
ezeket a szolgéltatasokat altalaban

a megszokott helyen talaljuk. Példaul
a karakter- és a bekezdéstulajdonsa-
gokat a Formdtum (Format) meniiben
és a talcan, a helyesiras-ellenérzé
pedig az Eszkozok (Tools) meniiben
szerepel Az OOo-ra torténd attérés jo
alkalom lehet a tanulasra, de a felhasz-
nalok kézben napi feladataikat szinte
teljesen zavartalanul végezhetik.
Lehet, hogy a tapasztaltabb felhaszna-
l6knak egy-két nappal tobb idére van
sziikségiik, hogy megszokjak a rend-
szert. Mindazonaltal épptigy, ahogyan
az egyik nyelv ismerete segiti egy
hozza hasonl6 masik nyelv elsajatita-
sat, egy szovegszerkesztd ismerete

is segit egy masik megtanulasaban.

A tapasztalt felhasznalék hatarozott
elvarasokkal birnak, és altalaban elég-
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gé magabiztosak, hogy sajat maguk
keressék meg a megoldast, ezért nekik
nincs sziikségiik az OOo-oktatasra —
maguktol tanuljak meg, amit kell.

4. Ne alapozzunk az export-

és import sziirokre!

Elsé latasra OpenOffice.org tokéle-
tesen alkalmasnak ttinik arra, hogy
mas irodai programcsomagok — kiil6-
nosképpen az MS Office — dokumen-
tumaival elboldoguljon. A kotegelt
konvertaléval (batch converter, helye:
Fdjl/Tiindér/Dokumentumkonvertdlo

— File/AutoPilot/Document Converter)
tobbféle MS-formatumba is lehet
menteni; s6t az Eszkozok/Bedllitdsok
(Tools/Option) meniipontban azt is
beallithatjuk, hogy az OOo alapértel-
mezés szerint MS formatumba ment-
sen és megdrizze a szamara hasznal-
hatatlan VB parancsfajlokat. Mi masra
lehet még szitkség? ElGszor is tiire-
lemre, masrészt sok-sok szabadiddre.
Az az igazsag, hogy még soha sem
készult egyetlen irodai programcso-
maghoz sem teljesen megbizhaté im-
port- és exportsztird. Igen valdszind,
hogy ilyen soha nem is lesz. De ha
mégis, én az O0o, a KOffice, illetve

a Gnome office egyiittmikodésére
fogadnék. Ezeknek a formatumoknak
mindegyike nyilt forraskédd, igy
legalabb a fejlesztéshez kevesebb id6
sziikséges. De a sz{ir6k még a nyilt
forrasa formatumok esetén is gondot
fognak okozni a kozeljovében.

Nem elhanyagolhat6 az a tény sem,
hogy egy csomé sztir§ a szabadalmaz-
tatott formatumokkal kapcsolatos.

Ez azt jelenti, hogy a fejleszt6knek az
adott formatumot vissza kell fejtenitik,
ami nehéz, idGigényes és esetenként
jogilag is kockazatos folyamat. Az MS
Office-sztir6k elkészitése mint a leg-
fontosabb feladat kiillonosen nehéz,
mivel a formatum gyakran valtozik, és
sokszor még a sajat korabbi valtozatai-
val sem mtikodik egyiitt.

Az OOo nativ XML formatuma meg-
konnyiti a sztrdk irasat, és az OOo
MS Office-sztirdje az egyik legjobb,
amit valaha lattam. De még ezek a
szlirGk is messze allnak a tokéletestdl,
és azoknak a felhasznaloknak, akik
ezekre tdmaszkodnak, bele kell nyu-
godniuk a kézi Gjraformazas sziiksé-
gességébe. Ha az OO0 mellett més
irodai programcsomagok hasznala-
tahoz ragaszkodunk, az atalakitast

Dobbanto

igényl6 dokumentumok esetében
lehetd&ség szerint a rovid, egyszertien
formazott dokumentumokra szorit-
kozzunk. Keressiik meg az OOo Siigd-
jaban a Microsoft Office dokumen-
tumok konvertdildsa (About Conver-
ting Microsoft Office Documents)
részt, amelyben megtalaljuk a kerii-
lendé formazasi elemek felsorolasat.
Jobb eredményt kapunk, ha csak sti-
lusokat hasznalunk és biztositjuk,
hogy mindkét programcsomag hozza-
férjen ugyanazokhoz a bettitipusok-
hoz. Még igy is el6fordulhat, hogy

a legegyszertbb felsorolasok is cson-
kitva jelennek meg. A hibak elkertilése
érdekében érdemes feljegyezni azokat
a formazé mdveleteket, amelyeket
nyugodtan hasznalhatunk.

Ha egy masik irodai programcsomag
felhasznal6i nem akarjak az adott do-
kumentumot szerkeszteni, valasszuk
a Fdjl/Exportilds PDF-be (File/Export
as PDF) mentipontot, és PDF forma-
tumban adjuk at a dokumentumot.

A PDF-dlloméanyok kozel allnak a nyilt
szabvanyokhoz, ezért erre a sztirére
lehet alapozni.

Az irodai programcsomagok kozotti
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dokumentumecserére valdszintleg a
HTML és az egyszertisitett DocBook
formatum a legalkalmasabb. A mai
bongész6k mindkett6t meg tudjak
jeleniteni, és ha mashogyan nem is,
szoveges dllomanyként a szovegszer-
keszt6k mindenképpen meg tudjak
nyitni. Még jobb, ha a cégiinket vagy
kornyezetiinket ravessziik, hogy csak
az OpenOffice.org-ot hasznalja.

5. iriuk ossze, hogyan kell a legalap-
vetobb feladatokat elvégezni!

Miel6tt attérnénk az OOo-ra, irjuk 6sz-
sze, hogy milyen alapvetd tevékenysé-
geket végziink az irodai programcso-
maggal. Ez a felsorolas lehetSleg ne tar-
talmazzon husz tevékenységnél tobbet.
[rjuk fel cédulakra, hogyan lehet eze-
ket a feladatokat elvégezni, és min-
denkinek adjuk oda a céduldkat. Ha
mar az 6sszes kolléga magabiztosan
oldja meg alapvetd feladatait, az elsé
kartyat cseréljiik ki valami kevésbé
egyszerd tennival6 utasitasaira. Napo-
kon, de lehet, hogy csupan 6rakon
beliil azt fogjuk tapasztalni, hogy mar
senki sem hasznélja a kartyakat.

6. Hasznaljuk a Sugat!

Az OOo fejlett sugérendszerrel ren-
delkezik. A korabbi valtozatokban a
stugo6allomanyokbdl gyakran hianyzott
a kornyezet leirasa és sokszor a szol-
galtatasokat sem magyarazta el meg-
feleléen. Ennek ellenére az 1.1-es val-
tozattél kezdve a Siigd valban értékes
részét képezi a rendszernek.

Az attérés kezdetén mindenki megnézi
az els6 négy hivatkozott oldalt az Ud-
voz0ljiik az OpenOffice.org Writer siigo-
jdban! A hivatkozasok jo attekintést
adnak ahhoz, hogy mélyebben megis-
merjiik a programot. Az elsé néhany
héten érdemes megfeledkezni a bossza-
sagokrol és engedélyezni az indulaskor
megjelend tippeket és a segédet.

1. Kezdjiink a Tiindérrel!

Az OOo j felhasznaléinak egy sor
varazslo is rendelkezésére 4ll, ezek
végigvezetnek az olyan alapvet§ do-
kumentumok beallitdsain, mint a leve-
lek vagy a feljegyzések. Ha a végered-
mény nem is felel meg pontosan
kivanalmainknak, az OOo-val végzett
munka elkezdésének gyors lehet&sé-
gét kindljak. Nézziik meg, mit rejt

a Fdjl/Tiindér (Files/AutoPilot) menti-
pont. Az is fontos, hogy a Tiindér
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lépéseit 6sszehasonlitsuk a végered-
ménnyel. Ez kival6 mddja annak,
hogy megismerjiik az irodai program-
csomagok, ez esetben az OOo
lehetdségeit.

8. Tanuljuk meg a stilusok hasznalatat!
Ha a felhasznédléknak abba a csoport-
jaba tartozunk, akik egyenként alkal-
mazzék a szovegformazé utasitasokat,
az OOo-ra val6 attérésiinket hasznal-
juk fel arra, hogy megtanuljuk a stilu-
sok hasznalatat. Stilusok segitségével
barmely szévegszerkeszt6ben idé6t
takarithatunk meg, mert lehetévé
teszik, hogy a formazas moédositasat
egy helyen végezziik el és hogy a moé-
dositasok a teljes dokumentumon
érvénybe lépjenek. A stilusok az
OOo0-ban azért is killondsen fontosak,
mert nemcsak bekezdésekre és karak-
terekre kinalnak mintakat, hanem
oldalakra, szovegkeretekre és listakra
is. Ezzel nemcsak a fellépé nehézsé-
gek szamat csokkentjiik, de a mun-
kank hatékonysagan is javitunk. Az
OOo-ban a stilusok hasznalatanak
kulcsa a Stilussegéd (Stylist), amely a
Formdtum/Stilussegéd (Format/Stylist)
mentipontban elérhetd Gisz6 paletta
(floating palette). A Stilussegéd-del
gépelés kdzben gyorsan valogatha-
tunk a stilusok kozott, modosithatjuk
a mar megléviket és Gjakat is létre-
hozhatunk. A stilusok listajat kiilon-
féle sztir6kon keresztiil mutatja meg,
igy a keresett stilusokat konnyen
megtalalhatjuk.

9. Ismerjiik meg

a Navigator hasznalatat!

A Navigitor (Szerkesztés/Navigdtor;
Edit/Navigator) szintén egy 0sz0 pa-
letta. A Stilussegéd palettajahoz hason-
I6an ennek is kulcsfontossagu szerepe
van az OOo hatékony hasznalataban.
Nevének megfelel6en a Navigitor
egyik feladata, hogy segitse a felhasz-
nalét a dokumentum kiillonbozs részei
kozotti mozgasban; segitségével tabla-
zatok, OLE objektumok vagy oldalak
— a dokumentum szinte — barmelyik
elemére ugorhatunk. A dokumentum
elemei a létrehozéaskor sorszamot kap-
nak, de ha beszédes neveket rende-
liink hozzéajuk, a Navigdtor megjeleniti
Sket, igy még konnyebbé valik az
elemek kozotti valtas.

Mindezek ellenére ne hagyjuk, hogy
az elnevezés félrevezessen benniinket.

A Navigitor lényegesen tobb, mint a
dokumentumunk térképe. Ha a Cim-
sor-ra (Heading) ugrunk, a Navigdtor
vazlatkészit6 eszkozzé (outlining tool)
valik, amelynek segitségével egész
fejezeteket mozgathatunk, és az egér
mozgatasaval a cimsorok szintjét
valtoztathatjuk. Nyissunk meg egy
Fédokumentum-ot (Master Document),
ez lesz a tartalomjegyzék. A Navigd-
tor-ral akar Emlékeztetd-ket (Remin-
der) is hozzaadhatunk a szoveghez.

10. Keressiik meg

a rejtett szolgaltatasokat!

Minden programban talalhatunk
varatlan szolgaltatasokat és billen-
tytikombinaciokat. Ezeket nem iga-
zan meglepetésnek szanjak, inkabb
félig-meddig rejtve maradnak, mert
nemigen emlitik meg vagy emelik ki
hasznalatukat a Siigé-ban. En példaul
gyorsan megtaldltam a Szerkesztés/
Visszavonds (Edit/Undo) parancsot.
De mivel a legtébbszor a meniit vagy
a billentytizetet hasznalom, hetek
mulva fedeztem csak fel, hogyha a
talcan kivalasztom a Visszavonds
(Undo) gombot, kivalaszthatom a
visszavonasnak azt a szintjét, ahova
vissza szeretnék térni. Ehhez hason-
l6an, ha azt akarjuk, hogy egy stilus
kivalasztasakor valamilyen szoveget
onmiikdddéen szarjon be, hasznalhat-
juk a Bedllitdsok ful (Options) Mezdk
besziirdsa (Before field) ikonjat, hogy
a listastilusokhoz bekezdésstilust
kapcsoljunk. Ezek utan, ha az adott
stilust hasznaljuk, a Mezdk besziirdsa
pontban megadott szoveg anélkiil je-
lenik meg, hogy be kellene gépelniink.
Az ilyen meglepetések harom dolog
miatt fontosak: énbizalmat adnak a
program ismeretével kapcsolatban, Gj
dolgok megtanulasara 6szténdznek és
gyorsitjak a mindennapos feladatok
elvégzését. Megéri megkeresni Gket.
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